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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA  
(SWZ) 

 
ROZDZIAŁ I.  INFORMACJE WSTĘPNE 
          
1. Zamawiający 

 
Sąd Apelacyjny w Warszawie 
Adres: pl. Krasińskich 2/4/6, 00-207 Warszawa 
Godziny urzędowania: poniedziałek – piątek od godz. 8.00 do godz. 16.00. 
NIP: 526-10-49-717, Regon: 006472869 
Telefon: 22 582 62 71 
E-mail: zamowienia@waw.sa.gov.pl 
Strona internetowa: www.waw.sa.gov.pl 
Strona internetowa, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą dostępne wszelkie 
dokumenty związane z prowadzoną procedurą: https://ezamowienia.gov.pl/ 
 

     Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument, oznaczone jest znakiem: ZP.261.1.2026. 
    Wykonawcy we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powinni powoływać się na ten znak. 
 
2. Definicje 
 

Użyte w niniejszej SWZ i załącznikach do niej określenia, o ile nie nadano im innego znaczenia zgodnie 
z wyraźnymi postanowieniami SWZ, oznaczają: 
1) Asortyment - asortyment będący przedmiotem Postępowania, którego opis stanowi Załącznik Nr 1 

do SWZ. 
2) Jednostkowe zamówienie - jednostkowe zamówienie składane w toku realizacji Umowy przez Sąd; 
3) JEDZ – Jednolity Europejski Dokument Zamówienia (ESPD) sporządzony zgodnie z wzorem 

standardowego formularza określonego w rozporządzeniu wykonawczym Komisji Europejskiej 2016/7 
z dnia 5.01.2016 r. wydanym na podstawie art. 59 ust. 2 dyrektywy 2014/24/UE; 

4) Obszar apelacji warszawskiej – obszar właściwości miejscowej sądów powszechnych 
odpowiadający obszarowi właściwości miejscowej sądów apelacji warszawskiej z dnia wszczęcia 
Postępowania; 

5) Odbiorca – Sąd zobowiązany do odbioru danego Asortymentu; wykaz Odbiorców aktualny na dzień 
wszczęcia Postępowania zawarty jest w Załączniku Nr 1a do SWZ; 

6) Platforma zakupowa lub System – platforma pod adresem https://ezamowienia.gov.pl; 
7) Postępowanie – niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego; 
8) RODO - rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 2016 Nr 119, str. 1); 

9) Rozporządzenie 833/2014 – rozporządzenie Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. 
dotyczące środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na 
Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.07.2014 r., str. 1); 

10) Sądy – jednostki organizacyjne sądownictwa powszechnego Obszaru apelacji warszawskiej, na 
których rzecz realizowane są dostawy oraz inne jednostki organizacyjne sądownictwa 
powszechnego działające na Obszarze apelacji warszawskiej, powstałe lub przekształcone 
w wyniku ewentualnych zmian organizacyjnych sądownictwa powszechnego, zobowiązane do 
zapłaty wynagrodzenia za dostawę danego Asortymentu lub użytkujące dany Asortyment lub 
wykonujące uprawnienia dotyczące zgłoszeń gwarancyjnych i z tytułu rękojmi, na podstawie 
upoważnienia zawartego w Umowie lub uprawnione do dochodzenia kar umownych w zakresie 
określonym w Umowie; 

11) SWZ – niniejsza specyfikacja warunków zamówienia wraz z załącznikami; 
12) Umowa – Umowa zawarta w wyniku rozstrzygnięcia Postępowania wraz z załącznikami; 
13) Ustawa – ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity:  

Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.); 
14) Wykonawca – osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadająca 

osobowości prawnej, która oferuje na rynku dostawę produktów lub ubiega się o udzielenie 

http://www.waw.sa.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
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zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego; 
15) Zamawiający – Sąd Apelacyjny w Warszawie. 

 
3. Tryb postępowania 

 
1) Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu 

nieograniczonego, zgodnie z przepisami Ustawy, o wartości szacunkowej zamówienia przekraczającej 
kwotę określoną w obwieszczeniu Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych wydanym na podstawie art. 
3 ust. 2 Ustawy, tj. przekraczającej wyrażoną w złotych równowartość kwoty 140.000 euro. 

2) W kwestiach nieuregulowanych w niniejszej SWZ zastosowanie mają przepisy Ustawy oraz przepisy 
aktów wykonawczych do niej wydanych. 

 
4.  Informacje ogólne 
 

1) Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, 
zawiadomienia oraz informacje, odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna 
pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl. 

2) Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 
3) Wykonawca zamierzający wziąć udział w Postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego musi 

posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat 
zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa 
Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz 
informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. 

4) Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji Postępowania nie wymaga posiadania konta 
na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

5) Oferty,  oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy, podmiotowe środki dowodowe oraz 
zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 Ustawy, zwane dalej 
„zobowiązaniem podmiotu udostępniającego zasoby”, przedmiotowe środki dowodowe, 
pełnomocnictwo, dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 Ustawy, sporządza się w postaci 
elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy 
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (tekst 
jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz. 1557 ze zm.). 

6) Komunikacja w Postępowaniu, odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy do 
komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem 
„Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, 
zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie 
załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). 

7) Możliwość korzystania w Postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga 
posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie  
e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań 
dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego 
na Platformie e-Zamówienia. 

8) Wszystkie wysłane i odebrane w Postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości widoczne są po 
zalogowaniu w podglądzie Postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

9) Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 150 
MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza). 

10) Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług Platformy 
e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy  
e-Zamówienia. 

11) W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy  
e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem 
telefonu (22) 458 77 99 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie internetowej 
https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

12) W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację Wykonawcy 
i Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza komunikację za 
pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: zamowienia@waw.sa.gov.pl (nie dotyczy składania 
ofert). 
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13) W sytuacji awarii lub błędów lub niedostępności Platformy zakupowej uniemożliwiających komunikację 
Wykonawcy z Zamawiającym poprzez Platformę zakupową, Wykonawca zobowiązany jest 
niezwłocznie zgłosić ten fakt Zamawiającemu za pomocą poczty elektronicznej na adres: 
zamowienia@waw.sa.gov.pl, pod rygorem utraty prawa powoływania się na konsekwencje awarii lub 
błędów lub niedostępności Platformy zakupowej w toku niniejszego Postępowania. 

14) W korespondencji związanej z niniejszym Postępowaniem Wykonawcy powinni posługiwać się 
następującym znakiem Postępowania: ZP.261.1.2026 

15) Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów 
lub oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady 
Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 
wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. 2020 poz. 2452) oraz  
w rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 
zamawiający od wykonawcy (Dz. U. 2020 poz. 2415 ze zm.). 

16) Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Zamawiający dopuszcza możliwość wystąpienia 
w opisie przedmiotu zamówienia oraz w ofertach określeń specjalistycznych w języku angielskim lub 
w jednym z innych języków powszechnie używanych w handlu międzynarodowym. 

17) Osobą upoważnioną do bezpośredniego kontaktu z Wykonawcami ze strony Zamawiającego jest Pani 
Kinga Arciszewska, e-mail: zamowienia@waw.sa.gov.pl. 

 
5. Informacje dotyczące ochrony danych osobowych 

 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO, Zamawiający informuje, że:  

1) Administratorem danych osobowych jest Sąd Apelacyjny w Warszawie reprezentowany przez  
Dyrektora Sądu Apelacyjnego w Warszawie, z siedzibą przy pl. Krasińskich 2/4/6, 00-207 Warszawa; 

2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym kontakt możliwy jest za pośrednictwem 
adresu do korespondencji Administratora lub za pośrednictwem poczty e-mail: iod@waw.sa.gov.pl; 

3) Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym  
z prowadzeniem niniejszego Postępowania;  

4) Dane osobowe będą przetwarzane jedynie przez upoważnione osoby zaangażowane  
w proces udzielania i realizacji zamówienia publicznego; 

5) Odbiorcami udostępnionych danych osobowych mogą być: 
a) podmioty zapewniające na rzecz Sądu obsługę techniczną i organizacyjną, takie jak np. dostawcy 

oprogramowania do zarządzania systemami, podmioty świadczące obsługę techniczną 
oprogramowania oraz kancelarie świadczące obsługę prawną Sądu; 

b) osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja Postępowania w oparciu o art. 
74 Ustawy, 

c) podmioty upoważnione do tego z mocy prawa; 
6) Dane osobowe będą przechowywane zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa oraz 

wewnętrznymi regulacjami dot. archiwizacji; 
7) Obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym  

w przepisach Ustawy, związanym z udziałem w Postępowaniu; konsekwencje niepodania określonych 
danych wynikają z Ustawy; 

8) W odniesieniu do podanych danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 

9) Udostępniającemu dane przysługuje: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych go dotyczących (w przypadku, gdy 

skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora niewspółmiernie dużego wysiłku 
udostępniający dane może zostać zobowiązany do wskazania dodatkowych informacji mających na 
celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty Postępowania lub konkursu 
albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia); 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania udostępnionych danych osobowych  
z  zastrzeżeniem, iż skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 
Postępowania ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z Ustawą oraz nie może 
naruszać integralności protokołu oraz jego załączników; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do 
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ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej 
lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 
członkowskiego);   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w przypadku uznania, 
że przetwarzanie udostępnionych danych osobowych narusza przepisy RODO; 

10) udostępniającemu dane nie przysługuje: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,  

gdyż podstawą prawną przetwarzania udostępnionych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
 
 
ROZDZIAŁ II. PRZEDMIOT I TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 
 
1. Przedmiot zamówienia 

 
1) Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów biurowych na potrzeby sądów apelacji warszawskiej.  
2) Przedmiot zamówienia nie został podzielony na części. Zamówienie obejmuje kompleksowe dostawy 

materiałów biurowych dla sądów apelacji warszawskiej. Dokonanie podziału na części nie zmieniłoby 
kręgu podmiotów zainteresowanych uzyskaniem zamówienia, a ponadto z powodów organizacyjnych 
oraz ekonomicznych nie byłoby celowe. Podział zamówienia na części uniemożliwiłby także uzyskanie 
efektu skali z bezpośrednim przełożeniem na cenę wykonania zamówienia. 

3) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – formularz produktowy stanowi Załącznik Nr 1 do SWZ. 
4) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych oraz w postaci katalogów 

elektronicznych. 
5) Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 Ustawy. 
6) Zamawiający przez podanie w SWZ nazw własnych produktów będących przedmiotem zamówienia, 

określa minimalne parametry techniczne, cechy użytkowe oraz jakościowe, jakim powinny odpowiadać 

produkty równoważne, aby spełniały stawiane wymagania. 

7) Ilekroć przedmiot zamówienia został opisany za pomocą znaków towarowych, patentów lub 

pochodzenia, źródła szczególnego procesu, który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczone przez 

konkretnego wykonawcę, lub norm, europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych 

i systemów referencji technicznych przyjmuje się, iż opisowi temu towarzyszy określenie „lub 

równoważny”. Zamawiający stosownie do art. 101 ust. 4 Ustawy dopuszcza rozwiązania równoważne 

opisywanym. 

8) Wykonawca, który w ofercie powoła się na zastosowanie produktów równoważnych do opisywanych 

w SWZ, jest obowiązany wykazać, że oferowane przez niego produkty spełniają wymagania określone 

przez Zamawiającego, poprzez wpisanie nazwy i konfiguracji produktu równoważnego w formularzu 

produktowym oraz wykazanie równoważności oferowanego produktu w stosunku do danej pozycji 

szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia. 

9) W wyniku przeprowadzonego Postępowania zawarta zostanie Umowa zgodnie z Projektowanymi 

postanowieniami Umowy, stanowiącymi Załącznik Nr 5 do SWZ, które zostaną wprowadzone do 

Umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

10) Zamawiający nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektronicznej. 

11) Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

12) Przedmiot zamówienia zgodnie ze Wspólnym Słownikiem Zamówień – kod CPV: 

30192000-1  Wyroby biurowe 

30190000-7  Różny sprzęt i artykuły biurowe  

30141200-1 Kalkulatory biurkowe 

30237430-2 Markery 

30199230-1 Koperty 

30199500-5 Segregatory, pudełka na listy, pudełka do przechowywania i podobne wyroby 

30197200-8 Skoroszyty kołowe i spinacze do papieru 

30197220-4 Spinacze do papieru 

30197330-8 Dziurkacze 
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30197320-5 Zszywacze 

30192121-5 Długopisy kulkowe 

30192125-3 Pisaki 

30192130-1 Ołówki 

30197000-6 Drobny sprzęt biurowy 

30197100-7 Zszywki, gwoździki z szerokim łebkiem, pinezki kreślarskie 

30192160-0 Korektory 

30192930-9 Korektory w piórze 

 

2. Podwykonawstwo 

1) Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy, z zastrzeżeniem  

pkt 2-6. Wykonawca zobowiązany jest do wskazania w ofercie części zamówienia, której wykonanie 

zamierza powierzyć podwykonawcy i podania przez Wykonawcę nazw (firm) podwykonawców, jeżeli są 

już znani na tym etapie. 

2) Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca, o ile są już mu 

znane, podał nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawców, zaangażowanych 

w realizację zamówienia. 

3) Wykonawca zawiadamia Zamawiającego o wszelkich zmianach danych, o których mowa  

w punkcie drugim, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazuje informacje na temat nowych 

podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację zamówienia. 

4) Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca 

powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 Ustawy, w celu wykazania spełniania warunków 

udziału w Postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny 

podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na 

którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie Postępowania. Przepis art. 122 Ustawy stosuje się 

odpowiednio. 

5) Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, składając JEDZ, 

zobowiązany jest wypełnić część II sekcja D, oraz wskazać części zamówienia, których wykonanie 

zamierza powierzyć podwykonawcom oraz, o ile jest to wiadome, podać firmy podwykonawców, 

natomiast nie jest zobowiązany do przedstawienia w odniesieniu do tych podwykonawców odrębnych 

JEDZ. 

6) Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy  

z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

 
3.  Wymagany termin realizacji zamówienia i miejsce dostawy 

 
1) Podstawowy zakres zamówienia Zamawiający realizował będzie od dnia zawarcia Umowy (Zamawiający 

zastrzega sobie możliwość wezwania Wykonawcy do zawarcia Umowy w dowolnym dniu przypadającym 
w I lub II kwartale 2026 roku lub od dnia 7 marca 2025 r.), zależnie od tego, który dzień przypada później, 
przez okres 24 miesięcy lub do czasu wyczerpania kwoty brutto maksymalnego wynagrodzenia 
Wykonawcy, określonego w Umowie. 

2) Opcjonalny zakres zamówienia: 
a) termin obowiązywania opcji – w okresie obowiązywania Umowy, 
b) termin realizacji zamówienia opcjonalnego – w terminie, który Wykonawca oświadczył w formularzu 

ofertowym od dnia otrzymania oświadczenia-zamówienia, o którym mowa w ust. 3 pkt  2. 
3) Zamawiający przewiduje możliwość przedłużenia terminu realizacji Umowy, w oparciu o prawo opcji, 

o  okres wynoszący maksymalnie 3 miesiące od ostatniego dnia okresu obowiązywania Umowy 
określonego w ust. 1. Zamawiający skorzysta z prawa opcji poprzez złożenie jednostronnego 
oświadczenia w formie pisemnej. 

4) Wykonawca dostarczy asortyment stanowiący przedmiot zamówienia do lokalizacji określonych  
w Załączniku Nr 1a do SWZ – Wykaz Odbiorców Asortymentu.  
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4.  Prawo opcji 
 
1) Zamawiający przewiduje możliwość skorzystania, w zależności od potrzeb, z prawa opcji (zamówienia 

opcjonalnego), o którym mowa w art. 441 Ustawy. Zamawiający przewiduje możliwość przedłużenia 
terminu realizacji Umowy, w oparciu o prawo opcji, o okres wynoszący maksymalnie 3 miesiące od 
ostatniego dnia okresu obowiązywania Umowy określonego w ust. 3 pkt 1. Zamawiający skorzysta  
z prawa opcji poprzez złożenie jednostronnego oświadczenia w formie pisemnej. 

2) Uprawnienie zlecania wykonania zamówień opcjonalnych, może być wykonywane wielokrotnie, aż do 
osiągnięcia maksymalnego okresu o którym mowa w ust. 2. 

3) Zamawiający ma prawo skorzystać z prawa opcji w okresie obowiązywania Umowy, w ramach której 
prawo opcji jest wykonywane. 

4) Wykonawca każdorazowo zrealizuje zamówienie w terminie, który oświadczył w formularzu ofertowym 
od dnia otrzymania oświadczenia-zamówienia, o którym mowa w pkt  2. 

5) Realizacja Umowy w zakresie prawa opcji odbywać się będzie na podstawie zapisów Projektowanych 
postanowień Umowy stanowiących Załącznik Nr 5 do niniejszej SWZ. 

 
ROZDZIAŁ III.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 
 
1. Informacje ogólne 
 

1) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, zawierającą jedną, jednoznacznie opisaną 
propozycję. Złożenie większej liczby ofert lub oferty wariantowej spowoduje odrzucenie wszystkich 
ofert złożonych przez Wykonawcę. 

2) Oferta musi obejmować cały przedmiot zamówienia. 
3) Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca. 

 
2. Wymagania formalne dotyczące oferty 

 
1) Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w formie elektronicznej pod rygorem nieważności 

i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez dostawcę kwalifikowanej 
usługi zaufania, będącego podmiotem świadczącym usługi certyfikacyjne – podpis elektroniczny, 
spełniające wymogi bezpieczeństwa określone w ustawie z dnia 5 września 2016 r. – o usługach 
zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (tekst jednolity: Dz.U. z 2024 r., poz. 1725), przez osobę(y) 
uprawioną(ę) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z odpowiednimi dokumentami rejestrowymi lub 
przez pełnomocnika. 

2) Ofertę na formularzu stanowiącym Załącznik Nr 2 do SWZ wraz z wymaganymi oświadczeniami 
i/lub dokumentami należy złożyć za pośrednictwem Platformy zakupowej pod adresem: 
https://ezamowienia.gov.pl/. 

3) Zamawiający nie udostępnia interaktywnego formularza ofertowego na Platformie i w związku 
z tym należy zignorować komunikat pojawiający się przy składaniu oferty w tym zakresie. Ofertę 
należy złożyć na wzorze formularza oferty zgodnie z pkt 2. 

4) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 
postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system 
prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym 
znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. 

5) Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym polu 
(„Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione  
w ofercie przez Wykonawcę”) Wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz 
z ofertą. 

6) Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawca, 
w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym 
pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę 
przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie 
zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty 
przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

7) Formularz ofertowy stanowiący Załącznik Nr 2 do SWZ podpisuje się kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym. 

https://ezamowienia.gov.pl/
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8) Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodnie  
z Ustawą lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 
elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, mogą być zgodnie z wyborem 
Wykonawcy/Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu 
udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od 
rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty 
przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz  
z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ 
wewnętrzny). 
W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, 
opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku kwalifikowanym 
odpowiednio podpisem elektronicznym. 

9) System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie informując 
o tym Wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym 
Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO 
dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”. 

10) Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 
11) Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje ofertę 

w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 

12) Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB. 

13) Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, w tym pełnomocnictwa, 
wymagane zapisami SWZ składa się w formie, zakresie i w sposób określony w rozporządzeniu Ministra 
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych 
oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 
r., poz. 2415 ze zm.) oraz w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30  grudnia 2020 r. w sprawie 
sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452). 

14) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzające 
umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się  
o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych  
w art. 118 Ustawy lub podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich 
zasadach, zwane dalej „dokumentami potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, zostały 
wystawione przez upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się  
o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej 
„upoważnionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

15) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzające 
umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument 
w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej. 

16) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 
mowa w pkt 15, dokonuje w przypadku: 

a) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 
reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się  
o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie 
podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do 
reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 

b) innych dokumentów - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się  
o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

17) Podmiotowe środki dowodowe oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe 
środki dowodowe, dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 Ustawy, niewystawione przez 
upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

18) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, 
niewystawione przez upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument 
w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 
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dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym poświadczające zgodność cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

19) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 
mowa w pkt 18, dokonuje w przypadku: 

a) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca,  
w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą; 

b) zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

c) pełnomocnictwa - mocodawca. 
20) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 

mowa w pkt 16 i 19 powyżej, może dokonać również notariusz. 
21) W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

(konsorcjum), Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich  
w Postępowaniu albo do reprezentowania ich w Postępowaniu i zawarcia Umowy (lider konsorcjum).  

22) Nie dopuszcza się uczestniczenia któregokolwiek z Wykonawców wspólnie ubiegających się  
o udzielenie zamówienia w więcej niż jednej grupie Wykonawców wspólnie ubiegających się  
o udzielenie zamówienia. Niedopuszczalnym jest również złożenie przez któregokolwiek  
z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, równocześnie oferty indywidualnej 
oraz w ramach grupy Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

23) Wspólnicy spółki cywilnej są traktowani jak Wykonawcy składający ofertę wspólną. 
 
3. Dokumenty i oświadczenia składane wraz z ofertą  
 

1) Wykonawca zobowiązany jest składając ofertę załączyć do niej na Platformie zakupowej następujące 
oświadczenia i/lub dokumenty podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez 
właściwy podmiot: 
a) wypełniony formularz ofertowy, którego wzór stanowi Załącznik Nr 2 do SWZ, zawierający wszelkie 

informacje zawarte w tym wzorze, w szczególności: łączną cenę oferty brutto, oferowaną minimalną 
wartość dostawy, oferowany termin dostawy od dnia złożenia zamówienia, oświadczenie o okresie 
związania ofertą oraz o akceptacji wszystkich postanowień SWZ i Projektowanych postanowień 
Umowy bez zastrzeżeń -  składany w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego; 

b) wypełniony formularz produktowy sporządzony z wykorzystaniem wzoru stanowiącego Załącznik Nr 
1 do SWZ, zawierający wszelkie wymagane informacje zawarte w tym wzorze, w tym  
w szczególności ceny jednostkowe netto oraz brutto - składany w oryginale w postaci dokumentu 
elektronicznego; 

c) dokumenty potwierdzające, że ofertę podpisała osoba do tego umocowana (pełnomocnictwo – jeżeli 
podpisuje pełnomocnik oraz odpis z rejestru, z którego wynika kto jest upoważniony do reprezentacji, 
z zastrzeżeniem postanowień Rozdziału IV ust. 3 pkt 3.11 SWZ). Pełnomocnictwo należy złożyć 
w formie określonej zgodnie z zasadami zawartymi w ust. 2 pkt 18-20; 

d) w przypadku Wykonawców składających wspólną ofertę, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo 
do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
(wystawione zgodnie z art. 58 ust. 2 Ustawy). Treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywać 
czynności, do wykonywania których pełnomocnik jest upoważniony (zakres umocowania). 
Pełnomocnictwo należy złożyć w formie określonej zgodnie z zasadami zawartymi w ust. 2 
pkt 18-20; 

e) zobowiązanie podmiotu trzeciego zgodnie z Rozdziałem IV ust. 5 pkt 2 SWZ (jeśli dotyczy), 
dokument należy złożyć w formie określonej zgodnie z zasadami zawartymi w ust.  
2 pkt 18-20; 

f) w przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji lub poręczenia – zgodnie z Rozdziałem  
V SWZ oryginał gwarancji lub poręczenia w postaci elektronicznej; 

g) oświadczenie w formie JEDZ zgodnie z Rozdziałem IV ust. 3 pkt 3.1 SWZ składane pod rygorem 
nieważności w formie elektronicznej; 

h) oświadczenie wstępne Wykonawcy składane w związku z art. 5k Rozporządzenia 833/2014 oraz  
z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (Dz. U. z 2025 r., poz. 514), o którym mowa w Rozdziale IV ust. 3 pkt 3.2 SWZ składane 
pod rygorem nieważności w formie elektronicznej. 
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Uwaga! Na ofertę składają się dokumenty, o których mowa w ust. 3 lit. a i b. 
 
4. Tajemnica przedsiębiorstwa 
 
1) W przypadku, gdyby oferta lub składane wraz z nią dokumenty zawierały informacje stanowiące 

tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r., poz. 1233 ze zm.), Wykonawca zobowiązany jest w sposób 
niebudzący wątpliwości wraz z przekazaniem takich informacji zastrzec, które spośród przedstawionych 
informacji stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa i nie mogą być udostępniane. Nie mogą stanowić 
tajemnicy przedsiębiorstwa informacje, tj. nazwa (firma) oraz adres Wykonawcy, informacje dotyczące 
cen zawartych w ofercie. 

2) Jeżeli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, Wykonawca, w celu 
zachowania poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku 
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”, 
zgodnie z zapisami Rozdziału III ust. 2 pkt 6 SWZ. 

3) W razie jednoczesnego wystąpienia w danym dokumencie lub oświadczeniu treści o charakterze jawnym 
i niejawnym, należy podzielić ten plik na dwa pliki i każdy z nich odpowiednio oznaczyć. Odpowiednie 
oznaczenie zastrzeżonej treści oferty spoczywa na Wykonawcy. 

4) Wykonawca wraz z przekazaniem informacji o zastrzeżeniu tajemnicy przedsiębiorstwa, zobowiązany 
jest wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, pod rygorem możliwości 
ich odtajnienia. Jawną część uzasadnienia zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy złożyć  
w odrębnym pliku. 

5) W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy 
przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów Ustawy lub odrębnych przepisów, informacje  
te będą podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach, jak pozostałe niezastrzeżone informacje. 

6) Powyższe regulacje znajdują odpowiednie zastosowanie, w przypadku zastrzeżenia informacji 
stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa  w ofercie jak również na późniejszym etapie Postępowania, 
w stosunku do oświadczeń i dokumentów składanych po otwarciu ofert. 

 
ROZDZIAŁ IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, PODSTAWY WYKLUCZENIA ORAZ SPOSÓB 
DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA WARUNKÓW 
 
1. Warunki udziału w Postępowaniu 

 
1.1.  O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: Zamawiający nie wyznacza warunku  
w tym zakresie, 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to 
z odrębnych przepisów: Zamawiający nie wyznacza warunku w tym zakresie, 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiający nie wyznacza warunku w tym zakresie,  
4) zdolności technicznej lub zawodowej, tj. Zamawiający uzna powyższy warunek za spełniony, 

jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat liczonych wstecz od dnia, w którym 
upływa termin składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym 
okresie, należycie wykonał lub wykonuje: co najmniej 2 umowy (zamówienia) obejmujące 
realizację dostaw materiałów biurowych lub papieru ksero o wartości co najmniej 
3.500.000,00 zł brutto (słownie: trzy miliony pięćset tysięcy złotych 00/100) każda oraz 
wykaże, że umowy te zostały wykonane lub są wykonywane należycie; 
W przypadku umów nadal trwających, umowa (zamówienie) będzie uznana za spełniająca 
powyższy warunek, jeżeli wartość wykonanych dostaw materiałów biurowych, na dzień 
składania ofert, będzie przekraczała 3.500.000,00 zł brutto (słownie: trzy miliony pięćset tysięcy 
złotych 00/100) każda. Wykonawca zobowiązany jest wykazać, iż dostawy zostały należycie 
wykonane. 
W przypadku, gdy wartość wykazywanych umów (zamówień) jest określona w innej walucie niż 
złoty polski, Zamawiający dokona przeliczenia tej wartości na złoty polski na podstawie 
średniego kursu złotego w stosunku do walut obcych określonego w tabeli  
A kursów średnich NBP z dnia przekazania ogłoszenia o zamówieniu do publikacji. 

1.2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum, 
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spółka cywilna), warunki udziału w Postępowaniu mogą zostać spełnione przez jednego 
Wykonawcę lub łącznie przez wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia. 

1.3. Ocena spełniania warunków wymaganych od Wykonawców nastąpi wg formuły: „spełnia – nie 
spełnia”, na podstawie informacji zawartych w złożonych oświadczeniach i dokumentach. 

 
2. Podstawy do wykluczenia 
 

2.1. Z Postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których   
zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych: 

1) w art. 108 ust. 1 Ustawy; 
2) w art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7 Ustawy, tj.: 

a) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 
likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 
zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 
przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 

b) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego 
uczciwość, w szczególności gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego 
niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co Zamawiający jest w stanie 
wykazać za pomocą stosownych dowodów; 

c) który z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub 
nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie 
wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co 
doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania 
zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady; 

3) w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (Dz. U. z 2025 r., poz. 514); 

4) w art. 5k Rozporządzenia 833/2014. 
2.2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 Ustawy oraz na podstawie ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025 r., poz. 514), a także 
na podstawie Rozporządzenia 2022/576 w sprawie zmiany Rozporządzenia 833/2014. 

2.3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 
Ustawy lub art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7 Ustawy, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie 
przesłanki wskazane w art. 110 ust. 2 Ustawy. 

2.4. Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w art. 110 ust. 2 
Ustawy, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne 
okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności nie są wystarczające 
do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wyklucza Wykonawcę. 

 
3. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w Postępowaniu oraz 

brak podstaw do wykluczenia 
 

3.1. W celu potwierdzenia spełniania opisanych warunków udziału w Postępowaniu oraz braku podstaw 
do wykluczenia z Postępowania, Wykonawca zobowiązany jest do złożenia wraz z ofertą 
aktualnego na dzień składania ofert oświadczenia, że nie podlega wykluczeniu oraz spełnia 
warunki udziału w Postępowaniu w formie JEDZ zgodnie ze wzorem standardowego formularza 
określonego w rozporządzeniu wykonawczym Komisji Europejskiej. Oświadczenie należy złożyć 
pod rygorem nieważności w formie elektronicznej. Informacje zawarte w JEDZ stanowią 
potwierdzenie na dzień składania ofert, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia 
warunki udziału w Postępowaniu. Formularz JEDZ, stanowiący Załącznik Nr 6 do SWZ, należy 
wypełnić z zastrzeżeniem poniższych uwag: 
a) w Części II Sekcji C JEDZ (Informacje na temat polegania na zdolności innych podmiotów) 

Wykonawca oświadcza, czy powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku 
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie w jakim powołuje się na 
ich zasoby, warunków udziału w Postępowaniu; 

b) w Części II Sekcji D JEDZ (Informacje dotyczące podwykonawców, na których zdolności 
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Wykonawca nie polega) Wykonawca oświadcza czy zamierza zlecić osobom trzecim 
podwykonawstwo jakiejkolwiek części zamówienia (w przypadku twierdzącej odpowiedzi podaje 
ponadto, o ile jest to wiadome, wykaz proponowanych podwykonawców), natomiast 
Wykonawca nie jest zobowiązany do przedstawienia w odniesieniu do tych podwykonawców 
odrębnych JEDZ, zawierających informacje wymagane w Części II Sekcja A i B oraz w Części 
III; 

c) w Części IV Zamawiający żąda jedynie ogólnego oświadczenia dotyczącego wszystkich 
kryteriów kwalifikacji (sekcja alfa), bez wypełniania poszczególnych Sekcji A, B, C i D; 

d) Część V (Ograniczenie liczby kwalifikujących się kandydatów) należy pozostawić 
niewypełnioną. 

3.2. Ponadto w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia, Wykonawca zobowiązany jest do 
złożenia wraz z ofertą aktualnego na dzień składania ofert oświadczenia, że nie podlega 
wykluczeniu w związku z art. 5k Rozporządzenia nr 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 
kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025 r., poz. 514);  
w formie Oświadczenia wstępnego wg wzoru stanowiącego Załącznik Nr 7 do SWZ. 
Oświadczenie należy złożyć pod rygorem nieważności w formie elektronicznej. Informacje zawarte 
w Oświadczeniu stanowią potwierdzenie na dzień składania ofert, że Wykonawca nie podlega 
wykluczeniu. 

3.3. Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty, działając na podstawie art. 126 ust. 1 
Ustawy, wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia  
w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 10 dni, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych 
środków dowodowych: 
1) oświadczenia Wykonawcy w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 Ustawy o braku przynależności do tej 

samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego  2007 r. o ochronie konkurencji 
i konsumentów (tekst jednolity: Dz. U. z 2025 r. poz. 1714), z innym Wykonawcą, który złożył 
odrębną ofertę, albo oświadczenie o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz  
z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty niezależnie od innego 
wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej – wzór oświadczenia stanowi 
Załącznik Nr 3 do SWZ; 

2) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie dotyczącym podstaw wykluczenia 
wskazanych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 Ustawy, sporządzonej nie wcześniej niż 6 miesięcy 
przed jej złożeniem; 

3) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji  
o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 Ustawy, sporządzonej nie 
wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 
rejestru lub ewidencji; z zastrzeżeniem pkt 3.11; 

4) oświadczenia Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu JEDZ, o którym 
mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy, w zakresie odnoszącym się do podstaw wykluczenia 
wskazanych w art. 108 ust. 1 pkt 3, 4, 5 i 6 Ustawy oraz w zakresie podstaw wykluczenia 
wskazanych w art. 109 ust. 1 pkt 5 i 7, - wzór oświadczenia stanowi Załącznik Nr 8 do SWZ; 

5) oświadczenia Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu wstępnym 
w zakresie odnoszącym się do podstaw wykluczenia wskazanych w art. 5k Rozporządzenia 
833/2014 oraz w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025 r., poz. 514) – wzór oświadczenia stanowi 
Załącznik Nr 9 do SWZ; 

6) wykazu dostaw wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również 
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat liczonych wstecz od dnia, w którym upływa termin 
składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej 
dwóch dostaw (umów/zamówień) obejmujących realizację dostaw odpowiadających 
wymaganiom określonym w ust. 1 pkt 1.1 ppkt 4 wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat 
wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy zostały wykonane lub są wykonywane,  
z załączeniem dowodów określających, czy zostały one wykonane lub są wykonywane 
należycie. 
Dowodami w powyższym zakresie są: 
a) referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były 

wykonywane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane; 
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b) oświadczenie Wykonawcy – jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest  
w stanie uzyskać tych dokumentów, o których mowa w lit. a. 

W przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź 
inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie 
ostatnich 3 miesięcy; wzór wykazu dostaw stanowi Załącznik Nr 10 do SWZ. 

3.4. Wszystkie dokumenty wskazane w pkt 3.1., 3.2., 3.3., muszą być złożone zgodnie  
z zasadami określonymi w Rozdziale III. 

3.5. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu 
lub oświadczenia wyłącznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawcę kopia jest nieczytelna lub 
budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości. 

3.6. Zamawiający w tym Postępowaniu przewiduje zastosowanie tzw. odwróconej kolejności 
oceny ofert, o której mowa w art. 139 ust. 1 Ustawy, tj. Zamawiający najpierw dokona oceny 
i badania ofert, a następnie dokona kwalifikacji podmiotowej Wykonawcy, którego oferta 
została najwyżej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spełniania 
warunków udziału w Postępowaniu. 

3.7. Jeżeli  jest  to  niezbędne do zapewnienia  odpowiedniego  przebiegu  Postępowania,  Zamawiający  
może  na  każdym  etapie  Postępowania  wezwać Wykonawców do  złożenia  wszystkich  lub  
niektórych  podmiotowych środków dowodowych aktualnych na dzień ich złożenia. 

3.8. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 3.3: 
1) ppkt 2 – składa informację z odpowiedniego rejestru, takiego jak rejestr sądowy, albo,  

w przypadku braku takiego rejestru, inny równoważny dokument wydany przez właściwy organ 
sądowy lub administracyjny kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania 
lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy informacja albo dokument, w zakresie 
określonym w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 Ustawy; 

2) ppkt 3 – składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę 
lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji, nie 
ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu  
z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on  
w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach 
miejsca wszczęcia tej procedury. 

3.9. Dokument, o którym mowa w pkt 3.8 ppkt 1, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy 
przed jego złożeniem. Dokument, o którym mowa w pkt 3.8 ppkt 2, powinien być wystawiony nie 
wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem. 

3.10. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 
zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa  
w pkt 3.8 ppkt 2, lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do wszystkich przypadków wskazanych  
w SWZ, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części dokumentem zawierającym 
odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego 
reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, 
jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 
zamieszkania ma osoba, której dokument miał dotyczyć, nie ma przepisów o oświadczeniu pod 
przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem 
samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce 
zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania osoby, której dokument miał dotyczyć. 
Wymagania dotyczące terminu wystawienia dokumentów lub oświadczeń są analogiczne jak w pkt 
3.9. 

3.11. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je uzyskać 
za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych  
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 
zadania publiczne (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz. 1557 ze zm.), o ile Wykonawca wskazał  
w JEDZ dane umożliwiające dostęp do tych środków, a także wówczas gdy podmiotowym 
środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi oświadczenia,  
o którym mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia 
podmiotowych środków dowodowych, które Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te 
środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność. 

3.12. W zakresie nieuregulowanym Ustawą lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów składanych 
przez Wykonawcę w Postępowaniu, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra 
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Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 
dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od 
wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415 ze zm.) oraz przepisy rozporządzenia Prezesa Rady 
Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 
oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 
r. poz. 2452). 

3.13. Zamawiający nie wymaga przedłożenia przedmiotowych środków dowodowych. 
 
4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 
 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy 
ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w Postępowaniu albo do reprezentowania i zawarcia 
Umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty. 

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, JEDZ oraz 
Oświadczenie o którym mowa w ust. 3 pkt 3.2 składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia. Oświadczenia te potwierdzają na dzień składania ofert brak podstaw do 
wykluczenia oraz spełnienie warunków udziału w Postępowaniu (dot. JEDZ), w zakresie, w którym 
każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w Postępowaniu. 

3. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z Postępowania, o których 
mowa w Rozdziale IV ust. 3 pkt 3.3 ppkt 1-5, składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia. 

 
5. Poleganie na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów 

 
1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w Postępowaniu,  

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do niniejszego zamówienia, lub jego części, polegać na 
zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego 
łączących go z nim stosunków prawnych. 

2. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić 
Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, 
przedstawiając wraz z ofertą zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych 
zasobów na potrzeby realizacji zamówienia, na wzorze stanowiącym Załącznik Nr 4 do SWZ lub inny 
podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie 
dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

3. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu, o którym mowa w pkt 1, nie potwierdzają 
spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w Postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów 
podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez 
Zamawiającego: 
a) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub 
b) wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w Postępowaniu 

Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 
sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on 
w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

4. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec 
nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków 
udziału w Postępowaniu: 
1) wypełnia JEDZ zgodnie z ust. 3 pkt 3.1. lit. a; 
2) składa także JEDZ dotyczące tych podmiotów, potwierdzające brak podstaw do wykluczenia tego 

podmiotu oraz spełnienie warunków udziału w Postępowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca 
powołuje się na jego zasoby; 

3) składa także Oświadczenie, o którym mowa w ust. 3 pkt 3.2 dotyczące tych podmiotów, 
potwierdzające brak podstaw do wykluczenia tego podmiotu. 

5. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z Wykonawcą, który 
polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę poniesioną przez Zamawiającego 
powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten 
nie ponosi winy. 

6. W związku z poleganiem Wykonawcy na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na 
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zasadach określonych w art. 118 Ustawy, Zamawiający wezwanie Wykonawcę na podstawie art. 
119 Ustawy do przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych  
w Rozdziale IV ust. 3 pkt 3.3 ppkt 1-5. 
 

ROZDZIAŁ V.  WADIUM 
 

1. Zamawiający wymaga wniesienia wadium na okres związania ofertą. Wadium utrzymuje nieprzerwanie 
do dnia upływu terminu związania ofertą, z wyjątkiem przypadków, o których mowa w art. 98 ust. 1 pkt 
2 i 3 oraz ust. 2 Ustawy. 

2. Wadium powinno być wniesione przed upływem terminu składania ofert. Oferta Wykonawcy, który nie 
wniesie wadium lub wniesie je w sposób nieprawidłowy, zostanie odrzucona. 

3. Wadium ustala się w wysokości 200.000,00 zł (słownie: dwieście tysięcy złotych 00/100); 
4. Wadium wnoszone w formie określonej w ust. 9 należy dołączyć do oferty. 
5. Wadium może być wniesione w formach określonych w art. 97 ust. 7 Ustawy. 
6. Wadium wnoszone w pieniądzu powinno być wpłacone przelewem na konto Zamawiającego: Sąd 

Apelacyjny w Warszawie, 00-207 Warszawa, pl. Krasińskich 2/4/6 na rachunek: 33 1130 1017 0021 
1002 0890 0004 z oznaczeniem: „Wadium w Postępowaniu ZP.261.1.2026”. 

7. W przypadku wnoszenia wadium w pieniądzu środki powinny znaleźć się na rachunku bankowym 
Zamawiającego w terminie określonym dla wniesienia wadium. Za moment wniesienia wadium uznaje 
się moment uznania na rachunku Zamawiającego. Ze względu na ryzyko związane z czasem trwania 
okresu rozliczeń międzybankowych Zamawiający zaleca dokonanie przelewu ze stosownym 
wyprzedzeniem. 

8. Wadium wnoszone w formie innej niż w pieniądzu musi w szczególności określać bezwarunkowy, 
nieodwołalny obowiązek zapłaty na pierwsze żądanie Zamawiającego w przypadkach określonych 
w art. 98 ust. 6 pkt 1-3 Ustawy oraz być ważne przez okres związania ofertą, określony w niniejszej 
SWZ. Wadium nie może mieć postanowień ograniczających obowiązek zapłaty wadium. 

9. Wadium wniesione w formach określonych w art. 97 ust. 7 pkt 2-4 Ustawy należy wnieść za 
pośrednictwem Platformy zakupowej w formie elektronicznej – Zamawiający wymaga złożenia 
dokumentu wadium poprzez wczytanie na Platformie zakupowej oryginału dokumentu wadialnego, 
tj. opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym osób upoważnionych do jego 
wystawienia ze strony gwaranta/poręczyciela. Dokument wadium winien zostać przekazany 
Zamawiającemu w takiej formie, w jakiej został on ustanowiony przez gwaranta lub poręczyciela  
(w oryginale). 

10. Wadium wniesione w formach określonych w art. 97 ust. 7 pkt 2-4 Ustawy, w przypadku Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, musi obejmować swą treścią wszystkich 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia lub z treści wadium musi wynikać,  
że zabezpiecza ofertę Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum). 

11. Dokument wadialny musi zawierać informację, iż stanowi zabezpieczenie wadium na rzecz Sądu 
Apelacyjnego w Warszawie, w przetargu nieograniczonym na „Dostawę materiałów biurowych na 
potrzeby sądów apelacji warszawskiej”, Postępowanie znak ZP.261.1.2026.  

12. Wszelkie koszty związane z wniesieniem wadium ponosi Wykonawca. 
 
ROZDZIAŁ VI.  OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 
 
1) Wykonawca określa ceny jednostkowe netto oraz brutto i stawki podatku VAT oraz łączną wartość brutto 

w każdej pozycji formularza produktowego poprzez ich wskazanie w formularzu produktowym 
stanowiącym Załącznik Nr 1 do SWZ. Wszystkie podane w formularzu ceny (jednostkowe i łączne) są 
cenami w rozumieniu ustawy o informowaniu o cenach towarów i usług (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r. 
poz. 168). 

2) Całkowita cena oferty musi stanowić sumę cen jednostkowych brutto. 
3) Zarówno ceny jednostkowe jak i łączne powinny być podane w złotych polskich (PLN), z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku. W przypadku zaoferowania ceny jednostkowej lub łącznej z dokładnością do 
3 lub więcej miejsc po przecinku, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona. 

4) W Formularzu ofertowym, którego wzór stanowi Załącznik Nr 2 do SWZ, Wykonawca wskazuje łączną 
cenę ofertową brutto stanowiącą sumę wartości brutto wskazanych w formularzu produktowym. 

5) W razie rozbieżności Zamawiający w celu poprawienia omyłek rachunkowych przyjmie za prawidłowe 
ceny jednostkowe netto wskazane przez Wykonawcę w formularzu produktowym. 

6) Każda z cen musi być wyższa od 0. 
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7) Cena oferty musi uwzględniać wszystkie koszty niezbędne do zrealizowania przedmiotu zamówienia 
wynikające ze szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia – formularza produktowego, stanowiącego 
Załącznik Nr 1 do SWZ, a bez których nie można wykonać przedmiotu zamówienia oraz uwzględnia 
warunki realizacji przedmiotu zamówienia opisane w Projektowanych postanowieniach Umowy, 
stanowiących Załącznik Nr 5 do SWZ. 

8) Cena za realizację przedmiotu zamówienia nie będzie podlegała waloryzacji. Cena jest stała do końca 
trwania Umowy, z zastrzeżeniem zapisów § 4 ust. 14 oraz § 14 Załącznika Nr 5 do SWZ – Projektowanych 
postanowień Umowy. 

9) Wskazanie prawidłowej stawki podatku VAT w odniesieniu do każdej pozycji obciąża Wykonawcę. 
10) Jeżeli w Postępowaniu złożona będzie oferta, której wybór prowadziłby do powstania  

u Zamawiającego/Sądu obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, 
Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny kwotę podatku od towarów 
i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku Wykonawca, 
składając ofertę, jest zobligowany do: 

a) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadzić do powstania  
u Zamawiającego/Sądu obowiązku podatkowego,  

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły 
do powstania obowiązku podatkowego,  

c) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez 
kwoty podatku, 

d) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała 
zastosowanie. 

11) Płatnikami podatku VAT na dzień wszczęcia Postępowania są następujące Sądy: Sąd Okręgowy 
w Warszawie, Sąd Okręgowy Warszawa-Praga w Warszawie oraz Sąd Rejonowy w Piasecznie. 

 
ROZDZIAŁ VII.  TERMINY 
 
1. Termin związania ofertą 
 

1) Wykonawca składający ofertę pozostaje nią związany do dnia 26 maja 2026 r. 
2) Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert, tj. pierwszym 

dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert. 
 
2. Termin składania i otwarcia ofert 
 

1) Oferty należy składać za pośrednictwem Platformy zakupowej pod adresem: 
https://ezamowienia.gov.pl/ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 26 lutego 2026 r., do godz. 10:00. 

2) Otwarcie ofert nastąpi w budynku przy ul. Miodowej 10 w Warszawie – w dniu upływu terminu 
składania ofert, początek o godzinie 10:15 poprzez odszyfrowanie ofert.  

3) Najpóźniej przed otwarciem ofert Zamawiający udostępni na Platformie kwotę, jaką zamierza 
przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  

4) Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na Platformie informację z otwarcia ofert 
zawierającą elementy, o których mowa w art. 222 ust. 5 Ustawy. 

 
ROZDZIAŁ VIII. KRYTERIA I SPOSÓB OCENY OFERT 
 
1. Kryteria oceny oferty 
 

1) Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie zostały odrzucone.  
2) Zamawiający dokona oceny ofert, na podstawie następujących kryteriów oceny ofert: 

 
 

Kryterium 1: Cena (C) – waga kryterium 60% 
 

C = 
najniższa łączna cena brutto oferty 

x 100 x 60% 
łączna cena brutto oferty badanej 

https://ezamowienia.gov.pl/
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Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną liczbę punktów – 60 pkt. Pozostałe oferty zostaną 

przeliczone według powyższego wzoru. Uzyskana liczba punktów badanej oferty zostanie 

pomnożona przez wagę tego kryterium. Wynik będzie traktowany jako wartość punktowa oferty 

w kryterium cena oferty.  

Kryterium 2: Termin dostawy od dnia złożenia zamówienia (T) - waga kryterium 20%  
Wykonawca w formularzu ofertowym deklaruje oferowany termin dostawy. 
Za zaoferowanie dostawy w terminie: 

• 2 dni roboczych od dnia złożenia zamówienia, Wykonawca otrzyma 20 pkt, 

• 3 dni roboczych od dnia złożenia zamówienia, Wykonawca otrzyma 15 pkt, 

• 4 dni roboczych od dnia złożenia zamówienia, Wykonawca otrzyma 5 pkt, 

• 5 dni roboczych od dnia złożenia zamówienia, Wykonawca otrzyma 0 pkt. 
 
W przypadku wskazania przez Wykonawcę w formularzu ofertowym więcej niż jednej wartości lub 

niewskazania żadnej, Zamawiający uzna, że Wykonawca zaproponował 5 dni i przyzna Wykonawcy 

0 pkt. Jeśli Wykonawca wskaże wartość większą niż 5 dni, jego oferta zostanie odrzucona. W razie 

zaoferowania innej wartości mieszczącej się w zakresie 2-5 dni, Zamawiający w celu dokonania 

oceny ofert dokona zaokrąglenia podanej wartości w górę do najbliższego progu wskazanego 

powyżej. 

W razie upływu terminu w dniu stanowiącym dzień wolny od pracy dla danego Sądu, dostawa może 

zostać dokonana w najbliższym dniu stanowiącym dzień pracy Sądu, którego dotyczy dostawa. 

 
Kryterium 3: Minimalna wartość dostawy częściowej (M) - waga kryterium 20%. 
Wykonawca w formularzu ofertowym deklaruje oferowaną minimalną wartość dostawy częściowej 
wykonywanej w ramach zaoferowanej ceny. 
Za zaoferowanie minimalnej wartości dostawy częściowej (w zł brutto): 

• 0,01 zł, Wykonawca otrzyma 20 pkt, 

• 100 zł, Wykonawca otrzyma 15 pkt, 

• 200 zł, Wykonawca otrzyma 10 pkt, 

• 300 zł, Wykonawca otrzyma 5 pkt, 

• 400 zł, Wykonawca otrzyma 0 pkt. 
 
W przypadku wskazania przez Wykonawcę w formularzu ofertowym więcej niż jednej wartości lub 

niewskazania żadnej, Zamawiający uzna, że Wykonawca zaproponował wartość 400 zł i przyzna 

Wykonawcy 0 pkt.  

W razie zaoferowania innej wartości mieszczącej się w zakresie 0,01-400 zł brutto, Zamawiający 

w celu dokonania oceny ofert dokona zaokrąglenia podanej wartości w górę do najbliższego progu 

wskazanego powyżej. Jeśli Wykonawca wskaże wartość wyższą niż 400 zł, jego oferta zostanie 

odrzucona. 

 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska łącznie najwyższą liczbę punktów, we wszystkich 

kryteriach zgodnie ze wzorem: R=C+T+M. 

 
3)   Uzyskane punkty zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. 
4)   Przyjmuje się, że 1% wagi kryterium = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów. 

 
 
2. Wybór oferty najkorzystniejszej 

 
Zamawiający wybierze tę ofertę, która uzyska największą liczbę punktów łącznie w ww. kryteriach. 
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ROZDZIAŁ IX.  ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 
 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania Umowy. 
 
ROZDZIAŁ X.  FORMALNOŚCI, KTÓRE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY, 
W CELU ZAWARCIA UMOWY 
 
1. Udział w przetargu jest jednoznaczny z przyjęciem warunków Umowy zawartych w Projektowanych 

postanowieniach Umowy, stanowiących Załącznik Nr 5 do SWZ. 
2. Zamawiający zawrze Umowę zgodnie z terminami i warunkami określonymi w art. 264 ust. 1 Ustawy,  

z zastrzeżeniem art. 264 ust. 2 pkt 1 lit. a Ustawy. 
3. Dopuszcza się z zmiany umowy do Umowy w przypadku spełnienia przesłanek, o których mowa w art. 

455 Ustawy,  a ponadto dopuszcza się zmiany: 
1) zaoferowanego przedmiotu Umowy pod warunkiem zaistnienia przyczyn nieleżących po stronie 

Wykonawcy, których nie mógł przewidzieć oraz pod łącznie spełnionymi następującymi warunkami: 
a) zmiany na Asortyment o parametrach i długości gwarancji nie gorszych niż zaoferowane 

pierwotnie; 
b) niepodwyższenia cen jednostkowych oraz wynagrodzenia umownego; 

2) zmiany ilości Asortymentu przypisanego do poszczególnych Sądów, w ramach określonych Umową, 
bez zmiany pozostałego zakresu Umowy, w przypadku konieczności dokonania zmian wynikających 
z organizacji pracy Sądów lub ich finansowania. 

4. Dopuszcza się wprowadzenie istotnych zmian postanowień zawartej Umowy w stosunku do treści oferty, 
na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w zakresie wysokości wynagrodzenia w przypadku 
zmiany: 

a) stawki podatku od towarów i usług, 
b) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, 

ustalonych ma podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym 
wynagrodzeniu za pracę (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r., poz. 1773), 

c) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości 
stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, 

d) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa 
w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych (Dz. U. z 2024 r., 
poz. 427 ze zm.). 

5. Zmiana Umowy może być dokonana za porozumieniem Stron i wymaga formy pisemnego aneksu. 
6. Postanowienia wymienione w ust. 3 i 4 stanowią katalog zmian, na które Zamawiający może wyrazić 

zgodę, lecz nie stanowią one zobowiązania Zamawiającego na ich wprowadzenie. 
 
ROZDZIAŁ XI. ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ 
 
Wykonawcom oraz innym podmiotom przewidzianym Ustawą, jeżeli mają lub mieli interes w uzyskaniu 
zamówienia oraz ponieśli lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów 
Ustawy, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale IX Ustawy na zasadach określonych do 
postępowań o wartości powyżej progu unijnego. 
 
 
Załączniki do SWZ: 
 
Załącznik Nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – formularz produktowy; 

Załącznik Nr 1a – Wykaz Odbiorców Sprzętu wraz z określeniem liczby Sprzętu; 

Załącznik Nr 2 – Formularz – Oferta przetargowa; 

Załącznik Nr 3 – Formularz - Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej                                
grupy kapitałowej; 

Załącznik Nr 4 – Formularz - Zobowiązanie do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby 
realizacji  zamówienia; 

Załącznik Nr 5 – Projektowane postanowienia Umowy; 
Załącznik Nr 6 – Formularz - Jednolity Europejski Dokument Zamówienia (JEDZ); 
Załącznik Nr 7 – Formularz - Oświadczenie wstępne Wykonawcy składane w związku z art. 5k 

Rozporządzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
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szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025 r., poz. 514); 

Załącznik Nr 8 – Formularz - Oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w JEDZ,  
w zakresie podstaw wykluczenia z Postępowania; 

Załącznik Nr 9 – Formularz - Oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu 

wstępnym Wykonawcy składanym w związku z art. 5k Rozporządzenia 833/2014 oraz art. 

7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (Dz. U. z 2025 r., poz. 514); 

Załącznik Nr 10 – Wzór wykazu dostaw.
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Załącznik Nr 1a do SWZ 
Załącznik Nr 4 do Umowy 

Wykaz Odbiorców Asortymentu 
 

Sąd Dane adresowe Sądu NIP Sądu 

Sąd Apelacyjny w Warszawie  pl. Krasińskich 2/4/6, 00-207 Warszawa 526 10 49 717 

Sąd Okręgowy w Warszawie* al. „Solidarności” 127, 00-898 Warszawa 527 20 26 252 

Sąd Okręgowy Warszawa - Praga w Warszawie* ul. Poligonowa 3, 04-051 Warszawa 527 24 63 389 

Sąd Rejonowy w Grodzisku Mazowieckim ul. Bartniaka 21/23, 05-825 Grodzisk Mazowiecki 529 12 38 558 

Sąd Rejonowy w Legionowie ul. Jana III Sobieskiego 47, 05-120 Legionowo 536 149 67 23 

Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy ul. Marszałkowska 82, 00-517 Warszawa 526 290 40 30 

Sąd Rejonowy dla Warszawy-Mokotowa w Warszawie ul. Ogrodowa 51 A, 00-873 Warszawa 527 140 26 87 

Sąd Rejonowy w Nowym Dworze Mazowieckim ul. Słowackiego 19, 05-100 Nowy Dwór Mazowiecki 531 102 74 00 

Sąd Rejonowy w Otwocku ul. Armii Krajowej 2, 05-400 Otwock 532 117 25 52 

Sąd Rejonowy w Piasecznie* ul. Kościuszki 14, 05-500 Piaseczno 123 113 40 43 

Sąd Rejonowy dla Warszawy Pragi-Południe w Warszawie ul. Terespolska 15a, 03-813 Warszawa 113 258 56 30 

Sąd Rejonowy dla Warszawy Pragi-Północ w Warszawie ul. Terespolska 15a, 03-813 Warszawa 113 258 56 47 

Sąd Rejonowy w Pruszkowie ul. Kraszewskiego 22, 05-800 Pruszków 534 146 53 75 

Sąd Rejonowy dla Warszawy-Śródmieścia w Warszawie ul. Marszałkowska 82, 00-517 Warszawa 527 23 12 791 

Sąd Rejonowy dla Warszawy-Woli w Warszawie ul. Kocjana 3, 01-473 Warszawa 522 27 92 889 

Sąd Rejonowy dla Warszawy-Żoliborza w Warszawie ul. Kocjana 3, 01-473 Warszawa 522 27 92 872 

Sąd Rejonowy w Wołominie ul. Prądzyńskiego 3A, 05-200 Wołomin 125 05 59 364 

 
*Odbiorca jest płatnikiem podatku VAT 
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Załącznik Nr 2 do SWZ 
Załącznik Nr 2 do Umowy 

Oferta przetargowa dla Zamawiającego:  
Sąd Apelacyjny w Warszawie  

pl. Krasińskich 2/4/6  
00-207 Warszawa 

 
 

Niżej podpisani ................................................................................................................................................ 
 
działając w imieniu i na rzecz .......................................................................................................................... 
 
.......................................................................................................................................................................... 

(nazwa i siedziba Wykonawcy)  
 

działającego w oparciu o wpis do …………………………………………...….………, pod nr …………………..
  
REGON:............................................................., NIP:...................................................................................... 
 
tel. .....................................................................   fax. ………………................................................................ 
 
strona internetowa .......................................................... e-mail ...................................................................... 

 
adres do korespondencji (jeżeli inny niż adres siedziby): ................................................................................ 
 
 ......................................................................................................................................................................... 
 
Osoba do kontaktu ................................................................................... 
 
Telefon  ...................................... Email ...................................... 
 
przystępując do uczestnictwa w Postępowaniu znak ZP.261.1.2026 na Dostawę materiałów biurowych na 
potrzeby sądów apelacji warszawskiej, składamy niniejszą ofertę:  
 
1. Oferujemy realizację zamówienia za łączną cenę brutto: 

….………………….………………………..….zł  
(słownie:………………………………………..) - stanowiącą sumę wartości brutto wskazanych 
w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia - formularzu produktowym, która stanowi maksymalną 
cenę za realizację zamówienia bez uwzględnienia prawa opcji. 
 

2. Oferujemy Asortyment wskazany przez nas w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia  
-formularzu produktowym, załączonym do niniejszej oferty, który spełnia minimalne wymagania 
wskazane w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia. 
  

3. Oświadczamy, że cena ofertowa brutto uwzględnia wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu 
zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz Projektowanymi postanowieniami Umowy 
określonymi w SWZ. 

 
4. Oferujemy termin dostawy od dnia złożenia zamówienia (w dniach roboczych): 

 
 

 

 

 

W przypadku wskazania przez Wykonawcę w formularzu ofertowym więcej niż jednej wartości lub niewskazania 

żadnej, Zamawiający uzna, że Wykonawca zaproponował 5 dni i przyzna Wykonawcy 0 pkt. Jeśli Wykonawca 

 w odpowiedniej rubryce wpisać: „X” 

2 dni  

3 dni  

4 dni  

5 dni  
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wskaże wartość więcej niż 5 dni, jego oferta zostanie odrzucona. W razie zaoferowania innej wartości mieszczącej 

się w zakresie 2-5 dni, Zamawiający w celu dokonania oceny ofert dokona zaokrąglenia podanej wartości w górę 

do najbliższego progu wskazanego powyżej. 

5. Oferujemy minimalną wartość dostawy wykonywanej w ramach zaoferowanej ceny: 
 
 
 
 
 
 
 
 

W przypadku wskazania przez Wykonawcę w formularzu ofertowym więcej niż jednej wartości lub niewskazania 
żadnej, Zamawiający uzna, że Wykonawca zaproponował wartość 400 zł i przyzna Wykonawcy 0 pkt.  
W razie zaoferowania innej wartości mieszczącej się w zakresie 0,01-400 zł brutto, Zamawiający w celu 
dokonania oceny ofert dokona zaokrąglenia podanej wartości w górę do najbliższego progu wskazanego powyżej. 
Jeśli Wykonawca wskaże wartość wyższą niż 400 zł, jego oferta zostanie odrzucona. 

 
6. Oświadczamy, że akceptujemy wszystkie postanowienia SWZ, w tym Projektowane postanowienia 

Umowy, stanowiące Załącznik Nr 5 do SWZ i zawarte tam warunki płatności oraz termin realizacji 
zamówienia i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia Umowy na 
podanych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 
 

7. Oświadczamy, że Asortyment będący przedmiotem zamówienia, który dostarczymy Zamawiającemu 
będzie sprawny, fabrycznie nowy, wolny od jakichkolwiek wad fizycznych, jak również od 
jakichkolwiek wad prawnych i roszczeń osób trzecich. 
 

8. W przypadku złożenia przez Zamawiającego oświadczenia o skorzystaniu z prawa opcji, 
zobowiązujemy się wykonać zamówienie opcjonalne w  przedłużonym okresie, zgodnie z warunkami 
SWZ, w tym Projektowanych postanowień Umowy, stanowiących Załącznik Nr 5 do SWZ. 

 
9. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w SWZ,  

Na potwierdzenie tego wnieśliśmy wadium w wysokości:                 
…………….................................... w formie .................................................................. 
 

10. Wpłacone w pieniądzu wadium prosimy zwrócić na nasz rachunek bankowy: 
………………………………………………………………………………………………………………….. 

podać nazwę banku oraz nr konta – dla wnoszących wadium w pieniądzu 
 
  

11. Wadium wniesione w innej formie niż w pieniądzu prosimy zwrócić gwarantowi/poręczycielowi na 
następujący adres e-mail: 
…………………………………………………………………………………………………………………... 

Podać adres e-mail gwaranta lub poręczyciela – do przesłania oświadczenia o zwolnieniu wadium, dla 
wnoszących wadium w innej formie niż w pieniądzu 

 

12. Oświadczamy, że jeżeli w okresie związania ofertą nastąpią jakiekolwiek znaczące zmiany sytuacji 
przedstawionej w naszych dokumentach załączonych do oferty, natychmiast poinformujemy o nich 
Zamawiającego. 
 

13. Oświadczamy, że wykonanie części zamówienia powierzymy Podwykonawcom (należy podać 
nazwy (firm) Podwykonawców) z zastrzeżeniem zapisów Rozdziału II ust. 2 pkt 1 SWZ. 

1) …………………………………………………………………………………………………………, 

2) …………………………………………………………………………………………………………, 

3) …………………………………………………………………………………………………….…… 

w następującym zakresie: 

1) ………………………………………………………………………………………………………… 

 w odpowiedniej rubryce wpisać: „X” 

0,01 zł   

100 zł  

200 zł  

300 zł  

400 zł  



Strona 23 z 58 
Sąd Apelacyjny w Warszawie   

Przetarg nieograniczony powyżej 140.000 euro  
„Dostawa materiałów biurowych na potrzeby sądów apelacji warszawskiej” 

Zamówienie numer ZP.261.1.2026 

2) ………………………………………………………………………………………………………… 

3) ………………………………………………………………………………………………………… 

W wypadku niewskazania zakresu powierzonych Podwykonawcom prac, Zamawiający przyjmie, iż Wykonawca nie powierza 
wykonania niniejszego zamówienia Podwykonawcom. 
 

14. Oświadczamy, zgodnie z art. 225 Ustawy, że wybór naszej oferty: 

 nie będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego/Sądów obowiązku podatkowego, zgodnie  
z przepisami o podatku od towarów i usług* 

 będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego/Sądów obowiązku podatkowego, zgodnie  
z przepisami o podatku od towarów i usług, w zakresie następujących towarów i usług* **:  

 
nazwa: ……………………………….……wartość:………………………stawka podatku VAT:……. %, 

nazwa: ……………………………….……wartość:………………………stawka podatku VAT:……. %, 

nazwa: ……………………………….……wartość:………………………stawka podatku VAT:……. %. 

 
* właściwe zaznaczyć 
**należy podać  nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do powstania  
u Zamawiającego/Sądu obowiązku podatkowego, wskazać wartość towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 
Zamawiającego bez kwoty podatku oraz stawkę podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie 
miała zastosowanie. W przypadku niezaznaczenia powyższych opcji, Zamawiający uzna, że wybór oferty nie będzie 
prowadzić do powstania u Zamawiającego/Sądów obowiązku podatkowego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów  
i usług. 
 

15. Oświadczamy, iż jesteśmy: 
 Mikroprzedsiębiorstwo*** 
 Małe przedsiębiorstwo*** 
 Średnie przedsiębiorstwo*** 
 Jednoosobowa działalność gospodarcza*** 
 Osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej*** 
          Inny rodzaj*** 

 *** właściwe zaznaczyć 
 

16. Oświadczamy, iż informacje i dokumenty zawarte w ofercie (w plikach:…………………) stanowią 
tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji oraz 
przedstawiamy w załączeniu stosowne uzasadnienie.  
Zgodnie z art. 18 ust. 3 Ustawy Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 Ustawy 
 

17. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec 
osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy  
w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia w niniejszym Postępowaniu. 
 

18. Nr rachunku bankowego do rozliczeń z Zamawiającym: 
…………………………………………………………………………………………………………………... 
 

19. Załącznikami do niniejszej oferty są: 
 

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia - formularz produktowy, 
2. Pełnomocnictwo i/lub odpis z KRS/CEiDG na potwierdzenie uprawnienia do podpisania oferty, 
3. Jednolity Europejski Dokument Zamówienia, 
4. Oświadczenie wstępne Wykonawcy składane w związku z art. 5k Rozporządzenia 833/2014 

oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (Dz. U. z 2025 r., poz. 514), 

5. …………………………………………………………………………………………………………… 
 

 (Zamawiający wymaga podpisania 

niniejszego dokumentu kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym) 
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Załącznik Nr 3 do SWZ 
 

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY W ZAKRESIE ART. 108 UST. 1 PKT 5 USTAWY  
O PRZYNALEŻNOŚCI LUB BRAKU PRZYNALEŻNOŚCI DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITAŁOWEJ  

 
 
Przystępując do udziału w Postępowaniu znak ZP.261.1.2026 na Dostawę materiałów biurowych na 
potrzeby sądów apelacji warszawskiej, w imieniu reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy:  

 
 

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 
(pełna nazwa i siedziba Wykonawcy) 

 

 oświadczam, że Wykonawca, którego reprezentuję nie przynależy do żadnej grupy kapitałowej  
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (tekst jednolity: Dz. U. 
z 2025 r., poz. 1714)* 

 oświadczam, że Wykonawca, którego reprezentuję nie przynależy do grupy kapitałowej w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (tekst jednolity: Dz. U. z 2025 r., poz. 
1714) z innym Wykonawcą, który złożył ofertę w przedmiotowym Postępowaniu* 

 oświadczam, że Wykonawca, którego reprezentuję przynależy do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy 
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (tekst jednolity: Dz. U. z 2025 r., 1714) wraz 
z Wykonawcą, który złożył ofertę w przedmiotowym Postępowaniu tj. (podać nazwę i adres)* 

…………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………**  

 

 
         

(Zamawiający wymaga podpisania niniejszego dokumentu              

kwalifikowanym podpisem elektronicznym) 

 

 

* należy zaznaczyć odpowiedni kwadrat,  

** wraz ze złożeniem oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej Wykonawca przedkłada dokumenty 
lub informacje potwierdzające przygotowanie oferty niezależnie od innego Wykonawcy należącego do tej samej grupy 
kapitałowej. 
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Załącznik Nr 4 do SWZ 

 
 
 

ZOBOWIĄZANIE DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI NIEZBĘDNYCH ZASOBÓW  
NA POTRZEBY REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

 
 
Ja niżej podpisany …………………………….……………………. będąc upoważnionym do reprezentowania:  

(imię i nazwisko składającego oświadczenie) 
 
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

(nazwa i adres podmiotu oddającego do dyspozycji zasoby) 
 

oświadczam(y), że wyżej wymieniony podmiot, stosownie do art. 118 Ustawy, odda Wykonawcy:   
 
 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

(nazwa i adres Wykonawcy składającego ofertę) 

 
do dyspozycji niezbędne zasoby ……………………………………………………………………………………. 

(zakres udostępnianych zasobów) 

 
na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia pn. Dostawa materiałów biurowych na 
potrzeby sądów apelacji warszawskiej, znak ZP.261.1.2026 

(nazwa zamówienia publicznego) 

 
na potrzeby realizacji ww. zamówienia.  
 
Sposób wykorzystania ww. zasobów przez Wykonawcę przy wykonywaniu zamówienia to : 
 ……….………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
Okres i zakres zamówienia, który zamierzam realizować: 
……………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
Charakter stosunku, jaki będzie łączył nas z Wykonawcą:  
……………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
 

 
 

 
(Zamawiający wymaga podpisania niniejszego dokumentu  

kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby uprawnionej do 

składania oświadczeń woli w imieniu podmiotu oddającego do 

dyspozycji zasoby) 

 
 
 
 
* należy dostosować do ilości Wykonawców w konsorcjum/spółce cywilnej 
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Załącznik Nr 5 do SWZ 

 
 

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY 
 

W wyniku udzielenia zamówienia publicznego znak ZP.261.1.2026 na „Dostawę materiałów biurowych 

na potrzeby sądów apelacji warszawskiej” w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie ustawy  

z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) 

została zawarta Umowa o następującej treści: 

 
§ 1 

Definicje 
Użyte w niniejszej Umowie określenia, o ile nie nadano im innego znaczenia zgodnie z wyraźnymi 
postanowieniami Umowy, oznaczają: 

1) Asortyment - asortyment będący przedmiotem Postępowania, którego opis stanowi Załącznik Nr 1 
do Umowy; 

2) Dostawa częściowa – dostarczenie materiałów objętych jednostkowym zamówieniem,  
do lokalizacji wskazanej przez Sąd w jednostkowym zamówieniu; 

3) Dzień roboczy – dzień od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy; 
4) Jednostkowe zamówienie – jednostkowe zamówienie składane w toku realizacji Umowy przez Sąd 

lub Zamawiającego, odbierane przez Wykonawcę na podany przez niego adres poczty 
elektronicznej; 

5) Obszar apelacji warszawskiej – obszar właściwości miejscowej sądów powszechnych 
odpowiadający obszarowi właściwości miejscowej sądów apelacji warszawskiej z dnia wszczęcia 
Postępowania; 

6) Odbiorca – Sąd wskazany w Załączniku Nr 4 do Umowy, zobowiązany do odbioru danego 
Asortymentu oraz zapłaty za niego; 

7) Postępowanie – postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, na podstawie którego została 
zawarta Umowa; 

8) RODO - rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 
r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE.L 2016 Nr 119, str. 1); 

9) Sądy – jednostki organizacyjne sądownictwa powszechnego Obszaru apelacji warszawskiej, na 
których rzecz realizowane są dostawy, oraz inne jednostki organizacyjne sądownictwa 
powszechnego działające na Obszarze apelacji warszawskiej, powstałe lub przekształcone w wyniku 
ewentualnych zmian organizacyjnych sądownictwa powszechnego użytkujące dany Asortyment  
i wykonujące uprawnienia dotyczące zgłoszeń gwarancyjnych i z tytułu rękojmi, na podstawie 
upoważnienia zawartego w Umowie, jak również uprawnione do dochodzenia kar umownych  
w zakresie określonym w Umowie; 

10) Umowa – niniejsza Umowa wraz z załącznikami; 
11) Ustawa – ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U.  

z 2024 r., poz. 1320 ze zm.) 
12) Wykonawca – podmiot, który zawarł Umowę z Zamawiającym; 
13) Zamawiający – Sąd Apelacyjny w Warszawie. 

 
§ 2 

Przedmiot Umowy 
1. Przedmiotem Umowy jest wykonywanie sukcesywnych dostaw materiałów biurowych na potrzeby sądów 

apelacji warszawskiej. 
2. Szczegółowy opis przedmiotu Umowy określa oferta Wykonawcy, stanowiąca Załącznik Nr 2 do niniejszej 

Umowy, w tym formularz produktowy, który określa Załącznik Nr 1 do Umowy. 
3. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot Umowy zgodnie z jej treścią, wymogami określonymi 

w Specyfikacji warunków zamówienia w Postępowaniu znak ZP.261.1.2026 oraz ofertą Wykonawcy, 
stanowiącą Załącznik Nr 2 do Umowy. 

4. Ilości podane w formularzu produktowym i ofercie Wykonawcy są ilościami maksymalnymi i mogą ulec 
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zmniejszeniu w zależności od potrzeb Zamawiającego/Sądów. Ostateczna liczba poszczególnego 
Asortymentu będzie wynikała z faktycznych potrzeb Zamawiającego/Sądów w okresie obowiązywania 
Umowy, z zastrzeżeniem, że minimalny zakup przedmiotu zamówienia wynosi 30% maksymalnej 
wielkości przedmiotu zamówienia określonej w § 4 ust. 1 Umowy. Niewykonanie przez 
Zamawiającego/Sądy Umowy w zakresie pozostałych 70% maksymalnej wielkości przedmiotu 
zamówienia nie wymaga podania przyczyn i nie stanowi podstawy odpowiedzialności z tytułu 
niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy.  

5. Termin ważności (przydatności) przedmiotu zamówienia to minimum 12 miesięcy licząc od daty 
dostarczenia towaru do Zamawiającego/Sądu, lub terminu przydatności na opakowaniu, jeżeli jest 
terminem dłuższym, z zastrzeżeniem ust. 7. 

6. Wszelki Asortyment podatny na wysychanie (np. cienkopisy, długopisy, flamastry, wkłady itp.) powinien 
mieć co najmniej 8-miesięczny termin przydatności do użycia (licząc od dnia dostawy). W przypadku 
niespełnienia powyższych warunków, dostawa uznana zostanie za niezgodną z Umową. 

7. Wykonawca oświadcza i zapewnia, że Asortyment dostarczany w ramach realizacji niniejszej Umowy 
będzie Asortymentem nowym, nieużywanym przed dniem dostawy. 

 
§ 3 

Termin wykonania Umowy 
1. Podstawowy zakres zamówienia Zamawiający realizował będzie od dnia zawarcia Umowy lub od dnia 7 

marca 2026 r., zależnie od tego, który dzień przypada później, przez okres 24 miesięcy lub do czasu 
wyczerpania kwoty brutto maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy, określonego w Umowie. 

2. Opcjonalny zakres zamówienia: 
a) termin obowiązywania opcji – w okresie obowiązywania Umowy, 
b) termin realizacji zamówienia opcjonalnego – w terminie, o którym mowa w § 5 ust. 8 Umowy. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość przedłużenia terminu realizacji Umowy, w oparciu o prawo opcji, 
o okres wynoszący maksymalnie 3 miesiące od ostatniego dnia okresu obowiązywania Umowy 
określonego w ust. 1. Zamawiający skorzysta z prawa opcji poprzez złożenie jednostronnego 
oświadczenia w formie pisemnej. 
 

§ 4 
Wynagrodzenie Wykonawcy i warunki płatności 

1. Całkowite maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu realizacji przedmiotu Umowy wynosi: 
z podatkiem VAT: ……………………………………………………….…. zł 
(słownie: ………………………………………………………………………). 

2. Kwota wynagrodzenia brutto, o której mowa w ust. 1, nie może ulec zwiększeniu i wyczerpuje wszelkie 
roszczenia Wykonawcy wobec Zamawiającego z tytułu realizacji niniejszej Umowy, z zastrzeżeniem 
wykonania przez Zamawiającego prawa opcji. 

3. Faktury VAT wystawiane będą przez Wykonawcę na poszczególnych Odbiorców z tytułu realizacji 
każdego zamówienia jednostkowego. 

4. Wynagrodzenie Wykonawcy wypłacane będzie przez Odbiorców po zrealizowaniu dostaw na ich rzecz  
i przekazywane będzie poleceniem przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w ust. 7 
poniżej, w terminie do 30 dni od daty otrzymania przez Odbiorcę prawidłowo wystawionej faktury VAT  
z załączoną kopią protokołu odbioru. 

5. Podstawą do wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT będzie podpisany bez zastrzeżeń  
przez upoważnionych przedstawicieli Odbiorcy i Wykonawcy Protokół odbioru zawierający informację w 
przedmiocie wielkości dostawy jednostkowej, którego wzór stanowi Załącznik Nr 3 do Umowy. Wysokość 
wynagrodzenia Wykonawcy należnego z tytułu realizacji zamówienia jednostkowego stanowi iloczyn 
jednostek Asortymentu dostarczonego w ramach zamówienia jednostkowego i cen jednostkowych 
wskazanych w ofercie Wykonawcy. 

6. Za datę zapłaty uznaje się datę obciążenia rachunku bankowego Odbiorcy. Termin zapłaty uważa się za 
zachowany, jeżeli obciążenie rachunku bankowego Odbiorcy nastąpi najpóźniej w ostatnim dniu terminu 
płatności. 

7. Numer rachunku bankowego Wykonawcy do rozliczeń: ………………………………………………………. 
Zmiana rachunku bankowego nie stanowi zmiany treści Umowy i wymaga pisemnego poinformowania  
o powyższym Zamawiającego. 

8. Zamawiający dokona płatności przelewem na konto Wykonawcy wskazane w ust. 7, umieszczone  
w wykazie informacji o podatnikach VAT („Biała lista”). O ile przedmiot umowy znajduje się w Załączniku 
nr 15 do Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tekst jednolity: Dz. U. z 2024r., 
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poz. 775 ze zm.) płatność będzie dokonana z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności (MPP) 
zgodnie z art. 108a. W przypadku braku rachunku na „Białej liście” wskazanego na fakturze VAT, płatność 
będzie dokonywana z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności. 

9. Dopuszcza się złożenie ustrukturyzowanej faktury elektronicznej [w rozumieniu art. 2 pkt. 4 ustawy  
z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na 
roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1666 ze zm.] 
za pośrednictwem platformy PEF dostępnej pod adresem: https://www.brokerinfinite.efaktura.gov.pl/. 

10. Zamawiający wyraża zgodę na otrzymywanie faktur w formie elektronicznej w formacie PDF na adres  
e-mail Zamawiającego: finansowy@waw.sa.gov.pl, zgodnie z art. 106n Ustawy z dnia 11 marca 2002 r. 
o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 775 ze zm.) tylko do dnia 31.01.2026 r./ 31.03.2026 
r. z wyłączeniem sytuacji, w których faktury zostały wystawione poza KSEF w przypadkach związanych  
z niedostępnością Krajowego Systemu e-Faktur (dalej: „KSEF”) tj. w trybie offline.  

11. Faktury i duplikaty faktur wystawione Zamawiającemu w formie elektronicznej wysyłane za 
pośrednictwem poczty elektronicznej z adresu e-mail: ………….. na adres e-mail Zamawiającego: 
finansowy@waw.sa.gov.pl, po dniu 31.01.2026 r./31.03.2026 r. faktury będą odbierane tylko przy użyciu 
KSEF z wyłączeniem sytuacji, w których faktury zostały wystawione poza KSEF w przypadkach 
związanych z niedostępnością KSEF, tj. w trybach offline.  

12. W przypadku nieterminowego dokonania płatności z przyczyn leżących po stronie 
Zamawiającego/Odbiorcy, Wykonawca może naliczać odsetki za opóźnienie. 

13. Zamawiający przewiduje zmianę ceny brutto w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku VAT. 
14. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany cen jednostkowych, a co za tym idzie wartości Umowy, 

w przypadku zmiany w 2026 oraz 2027 roku: 
a) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, 

ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym 
wynagrodzeniu za pracę, 

b) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości 
stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, 

c) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa 
w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych, 

d) zmiany stawki podatku od towarów i usług, 
w stosunku do przepisów obowiązujących w dniu złożenia oferty, tj. w 2026 roku jeżeli zmiany te będą 
miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę. Przedmiotowa zmiana nastąpi w formie 
aneksu, na pisemny wniosek Wykonawcy, zawierający szczegółową kalkulację wzrostu kosztów realizacji 
Umowy związaną z podniesieniem (lub obniżeniem) składników o których mowa w lit. a do c oraz 
stosowne dowody to potwierdzające. Pisemny wniosek wraz z wyliczeniami oraz dowodami podlega 
sprawdzeniu i musi być zaakceptowany przez Zamawiającego. 

15. Zmiana cen jednostkowych, obejmować będzie jedynie udokumentowany przez Wykonawcę lub 
Zamawiającego wzrost/spadek kosztów realizacji Umowy związany ze zmianami w 2027 roku. 

16. Zmiany Umowy, o których mowa w ust. 14 powyżej, wymagają formy pisemnej w postaci aneksu. 
17. Wykonawca oświadcza, że w związku z nowelizacją ustawy z dnia 11 marca 2024 r. o podatku od 

towarów i usług (t. j. Dz.U. z 2025 r., poz. 775 ze zm.) faktury w formie ustrukturyzowanej na rzecz 
Zamawiającego od dnia 1 lutego 2026 r./ 1 kwietnia 2026 r. będą wystawiane i dostarczane przy użyciu 
KSEF. 

18. Strony zgodnie postanawiają, że faktura ustrukturyzowana, o której mowa w ust. 18, jest uznana za 
doręczoną Zamawiającemu z chwila nadania jej przez KSEF unikalnego numeru identyfikacyjnego,  
z wyłączeniem sytuacji, w których faktury zostały wystawione poza KSEF w przypadkach związanych  
z niedostępnością KSEF, tj. w trybach offline.  

19. Po złożeniu ustrukturyzowanej faktury elektronicznej wynagrodzenie Wykonawcy płatne będzie 
przelewem w terminie do 30 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury przez Wykonawcę  
w KSEF lub w trybie offline w formie PDF. 

20. W przypadku ogłoszonej przez właściwy organ niedostępności KSEF lub w innych przewidzianych 
prawem sytuacjach uniemożliwiających wystawienie faktury przy wykorzystaniu KSEF, Wykonawca jest 
uprawniony do wystawienia faktury poza KSEF w przewidzianych trybach zgodnie z obowiązującymi 
przepisami ustawy z dnia 11 marca 2024 r. o podatku od towarów i usług (t. j. Dz.U. z 2025 r., poz. 775 
ze zm.), tj. w trybach offline. 

21. Wykonawca niezwłocznie po wystawieniu faktury w trybie offline, o którym mowa w ust. 20, przekażę 
Zamawiającemu poza KSEF w sposób wskazany w ust. 11 wraz z odpowiednimi kodami QR wymaganymi 

https://www.brokerinfinite.efaktura.gov.pl/
mailto:finansowy@waw.sa.gov.pl


Strona 29 z 58 
Sąd Apelacyjny w Warszawie   

Przetarg nieograniczony powyżej 140.000 euro  
„Dostawa materiałów biurowych na potrzeby sądów apelacji warszawskiej” 

Zamówienie numer ZP.261.1.2026 

przepisami ustawy z dnia 11 marca 2024 r. o podatku od towarów i usług (t. j. Dz. U. z 2025 r., poz. 775 
ze zm.) 

22. Wykonawca zobowiązuje się przekazać faktury wystawione w trybie offline w KSEF w terminach 
określonych przepisami.  

 
§ 5 

Zasady realizacji Umowy 
1. Poszczególne dostawy będą realizowane przez Wykonawcę na podstawie zgłaszanych przez Sądy lub 

Zamawiającego zamówień jednostkowych, określających przedmiot zamówienia jednostkowego oraz 
wskazujących Sąd, do którego przedmiot zamówienia ma zostać dostarczony. 

2. Asortyment dostarczany będzie do miejsca jego przeznaczenia (wraz z wyładunkiem i dostarczeniem 
na wskazane przez przedstawicieli Odbiorców miejsce) transportem i siłami Wykonawcy, do lokalizacji 
wskazanych przez przedstawicieli Odbiorców przekazywanych wraz z zamówieniem. 

3. Zamówienia jednostkowe będą składane drogą elektroniczną, na adres e-mail Wykonawcy 
……..(uzupełnić). 

4. Wykonawca zobowiązuje się dostarczać przedmiot dostaw częściowych opakowany i oznaczony  
w sposób umożliwiający jego identyfikację pod względem ilościowym i rodzajowym bez konieczności 
naruszania opakowania. 

5. Wartość jednostkowego zamówienia składanego przez Sąd nie będzie niższa niż … zł brutto (uzupełnić 
zgodnie z ofertą). 

6. Jednostkowe zamówienia złożone przez Sąd po godzinie 15:00 uznawane będą jako złożone 
następnego dnia roboczego. 

7. Wykonawca zobowiązuje się przesłać na adres poczty elektronicznej wskazany w jednostkowym 
zamówieniu, niezwłocznie po otrzymaniu takiego zamówienia, potwierdzenie otrzymania takiego 
zamówienia z datą wskazaną w zamówieniu. 

8. Dostawa częściowa realizowana będzie w terminie … dni roboczych (uzupełnić zgodnie z ofertą) od 
dnia złożenia przez Sąd jednostkowego zamówienia, w dniach roboczych stanowiących dni pracy Sądu, 
w godzinach 8-15. W razie upływu terminu w dniu roboczym niestanowiącym dnia pracy Sądu, dostawa 
może zostać zrealizowana w najbliższym dniu roboczym stanowiącym dzień pracy Sądu. 

9. Termin dostawy częściowej, o którym mowa w ustępie poprzedzającym, zostanie uznany za dotrzymany 
w razie braku zastrzeżeń ilościowo-jakościowych złożonych przez Sąd w protokole odbioru dostawy 
częściowej w zakresie ilościowo-jakościowym, co do dostawy częściowej zrealizowanej w tym terminie. 

10. W odniesieniu do pozycji Szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia – formularza produktowego, 
dotyczących: dostawy kalendarzy na rok 2027, Sądy będą uprawnione do składania jednostkowych 
zamówień obejmujących te pozycje od dnia 1 września 2026 r oraz na dostawy kalendarzy na rok 2028, 
Sądy będą uprawnione do składania jednostkowych zamówień obejmujących te pozycje od dnia 1 
września 2027 r. 

11. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć katalog oferowanego Asortymentu wraz ze zdjęciami 
produktów, w formie i formacie uzgodnionym z Zamawiającym, w terminie do 5 dni roboczych od 
zawarcia Umowy. Każde zdjęcie powinno być opatrzone w szczególności identyfikatorem 
Zamawiającego i opisem Asortymentu wskazanym w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia - 
formularzu produktowym.  

12. Wraz z dostawą częściową Wykonawca dostarcza do Sądu Protokół odbioru według wzoru 
stanowiącego Załącznik Nr 3 do Umowy, uzupełniony o informacje w zakresie nazwy, ilości oraz 
jednostki miary dostarczonego Asortymentu i podpisu ze strony Wykonawcy. 

13. W przypadku zastrzeżeń w zakresie ilościowo – jakościowym, Sąd wezwie Wykonawcę do usunięcia 
stwierdzonych nieprawidłowości w dostarczonym przedmiocie dostawy częściowej w terminie nie 
dłuższym niż 5 dni roboczych. Wezwanie Wykonawcy może następować wielokrotnie. 

14. Sąd nie ma obowiązku dokonywania dokładnego sprawdzenia dostarczanego Asortymentu,  
a Wykonawca zapewnia, że dostarczany Asortyment zgodny jest ze szczegółowym opisem przedmiotu 
zamówienia. Niezgłoszenie ewentualnych wad ilościowych lub jakościowych w toku procedury 
odbiorowej nie powoduje utraty przez Sąd uprawnień z tytułu rękojmi, o ile wada ujawniła się po 
przystąpieniu do eksploatacji Asortymentu w normalnym toku czynności. 

 
§ 6 

  Gwarancja 
1. Wykonawca udziela 12-miesięcznej gwarancji na przedmiot Umowy, licząc od dnia podpisania protokołu 

odbioru bez zastrzeżeń, chyba że producent danego Asortymentu udziela dłuższej gwarancji. 
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2. Wykonawca jest zobowiązany do uznania reklamacji wad ukrytych dostarczonego Asortymentu i jego 
wymiany na nowy, w szczególności w przypadku stwierdzenia przez Sąd cech wskazujących na utratę 
przez dostarczony Asortyment przydatności do użycia innych niż przewidziane przez producenta jako 
właściwych dla danego Asortymentu, a ujawniających się mimo przechowywania i użytkowania zgodnie 
ze wskazaniami producenta zawartymi na opakowaniu. 

3. Termin wymiany Asortymentu wadliwego na nowy, w okresie gwarancji nie może przekroczyć 3 dni 
roboczych od dnia zgłoszenia przez Sąd informacji o wadliwym Asortymencie. Zgłoszenia dokonywane 
będą drogą elektroniczną na adres e-mail Wykonawcy wskazany w § 5 ust. 3 Umowy. W przypadku, gdy 
wymieniony Asortyment nie spełni ww. wymagań, Wykonawca, na żądanie Sądu wymieni reklamowaną 
całą partię dostarczonego Asortymentu w ciągu 5 dni roboczych. 

 
§ 7 

Prawo opcji 
1. Zamawiający przewiduje możliwość skorzystania, w zależności od potrzeb, z prawa opcji (zamówienia 

opcjonalnego), o którym mowa w art. 441 Ustawy. Zamawiający przewiduje możliwość przedłużenia 
terminu realizacji Umowy, w oparciu o prawo opcji, o okres wynoszący maksymalnie 3 miesiące od 
ostatniego dnia okresu obowiązywania Umowy określonego w ust. 3 pkt 1. Zamawiający skorzysta  
z prawa opcji poprzez złożenie jednostronnego oświadczenia w formie pisemnej. 

2. Uprawnienie zlecania wykonania zamówień opcjonalnych, może być wykonywane wielokrotnie, aż do 
osiągnięcia wysokości wynagrodzenia, o której mowa w ust. 2. 

3. Zamawiający ma prawo skorzystać z prawa opcji w okresie obowiązywania Umowy, w ramach której 
prawo opcji jest wykonywane.  

4. Wykonawca każdorazowo zrealizuje zamówienie w terminie, który oświadczył w formularzu ofertowym 
od dnia otrzymania oświadczenia-zamówienia, o którym mowa w pkt 2. 

5. Realizacja Umowy w zakresie prawa opcji odbywać się będzie na podstawie zapisów niniejszej Umowy. 
 

§ 8 
Kary umowne 

1. W przypadku odstąpienia od niniejszej Umowy lub rozwiązania Umowy przez Zamawiającego,  
z przyczyn leżących po Stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną  
w wysokości 10 % całkowitego wynagrodzenia Wykonawcy z podatkiem VAT, określonego w § 4 ust. 1 
Umowy. 

2. W przypadku niezrealizowania dostawy częściowej w terminie ustalonym w § 5 ust. 8 Umowy 
Wykonawca zapłaci Odbiorcy karę umowną w wysokości 5 % wartości niezrealizowanej dostawy 
częściowej z podatkiem VAT, za każdy dzień zwłoki. 

3. W przypadku braku usunięcia stwierdzonych nieprawidłowości w dostarczonym Asortymencie będącym 
przedmiotem dostawy częściowej w terminie ustalonym zgodnie z § 5 ust. 13 Umowy, Wykonawca 
zapłaci Odbiorcy karę umowną w wysokości 2 % wartości dostawy częściowej z podatkiem VAT,  
za każdy dzień zwłoki. 

4. W przypadku niedotrzymania terminów określonych w § 6 ust. 3 Umowy, Wykonawca zapłaci Odbiorcy 
karę umowną w wysokości 1 % wartości dostawy częściowej z podatkiem VAT za każdy dzień zwłoki. 

5. W przypadku niewywiązania się Wykonawcy ze zmiany wynagrodzenia przysługującego 
Podwykonawcy, o której mowa w § 12 ust. 9 Umowy, Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną  
w wysokości 0,2 % całkowitego wynagrodzenia Wykonawcy, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy,  
za każdy taki przypadek. 

6. Łączna wartość kar umownych naliczonych przez Zamawiającego z tytułu realizacji niniejszej Umowy 
nie może przekroczyć 30 % całkowitego wynagrodzenia Wykonawcy z podatkiem VAT, określonego  
w § 4 ust. 1 Umowy. 

7. Zamawiający oraz każdy z Sądów mają prawo potrącania z wynagrodzenia należnego Wykonawcy, 
wszelkich roszczeń nadających się do potrącenia i wynikających z niniejszej Umowy, w tym  
w szczególności roszczeń z tytułu należnych kar umownych zastrzeżonych w niniejszej Umowie.  

8. Zamawiającemu oraz każdemu z  Sądów, z tytułu niewykonania bądź nienależytego wykonania Umowy 
przez Wykonawcę, przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość kar 
umownych na zasadach ogólnych. 

9. Wykonawca zobowiązuje się pokryć wszystkie szkody poniesione przez Zamawiającego/Sąd lub osoby 
trzecie, powstałe w czasie wykonywania niniejszej Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 
wynikłe z wadliwego lub nieterminowego wykonania Umowy. 

10. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującej Wykonawcy należności na 
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podstawie noty księgowej wystawionej przez Odbiorcę. 
 

§ 9 
Odstąpienie od Umowy i rozwiązanie Umowy 

1. Stronom będzie przysługiwało prawo odstąpienia od niniejszej Umowy na zasadach przewidzianych 
w Kodeksie cywilnym.  

2. Zamawiającemu prawo odstąpienia od niniejszej Umowy przysługiwać będzie także w przypadku, gdy 
Wykonawca będzie wykonywał przedmiot Umowy nienależycie, a w szczególności: 
1) przekroczy o 7 dni termin przewidziany na realizację jednej z dostaw częściowych; 
2) Wykonawca naruszy obowiązek określony w § 13 ust. 1 Umowy; 
3) nienależycie wykona Umowę w całości lub części. 

3. Odstąpienie od Umowy z przyczyn wymienionych w ust. 2 uważa się za odstąpienie od Umowy z przyczyn 
leżących po stronie Wykonawcy. 

4. Odstąpienie od Umowy następowało będzie w oparciu o oświadczenie Strony odstępującej, które 
powinno być pod rygorem nieważności złożone w formie pisemnej wraz ze wskazaniem przesłanki 
uzasadniającej odstąpienie, w terminie do 30 dni od dnia powzięcia przez Stronę odstępującą wiadomości 
o wystąpieniu przesłanki uzasadniającej odstąpienie.    

5. Odstąpienie od Umowy przez Zamawiającego nie powoduje utraty prawa do dochodzenia od Wykonawcy 
określonych w Umowie kar umownych oraz utraty uprawnień z tytułu rękojmi oraz gwarancji w odniesieniu 
do odebranego przez Zamawiającego bez zastrzeżeń przedmiotu Umowy.  

6. Strony niniejszej Umowy będą zwolnione z odpowiedzialności za niewypełnienie swoich zobowiązań 
zawartych w Umowie, jeżeli okoliczności siły wyższej będą stanowiły przeszkodę w ich wypełnieniu. Za 
siłę wyższą nie uważa się w szczególności braku środków finansowych po stronie Wykonawcy oraz nie 
wywiązanie się ze swoich zobowiązań przez kontrahentów Wykonawcy. 

7. Strona może powołać się na okoliczności siły wyższej tylko wtedy, gdy poinformuje ona o tym pisemnie 
drugą Stronę w ciągu 3 dni roboczych od powstania tych okoliczności. 

8. Okoliczności zaistnienia siły wyższej muszą zostać udowodnione przez Stronę, która się na nie powołuje.  
9. Umowa może zostać rozwiązana w każdym czasie za zgodnym porozumieniem Stron, bez zachowania 

okresów wypowiedzenia i naliczania kar umownych. 

§ 10 

Bezpieczeństwo informacji i ochrona danych osobowych 

1. W ramach niniejszej Umowy Strony będą przetwarzać jako administratorzy dane osobowe  
– reprezentantów Stron i osób, z którymi będą się kontaktować przy wykonywaniu niniejszej Umowy  
– w rozumieniu przepisów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej „RODO”). 

2. Na potrzeby realizacji Umowy, Strony, jako administratorzy danych osobowych osób, o których mowa  
w ust. 1, udostępniają sobie wzajemnie, jako odrębnym administratorom dane osobowe tych osób  
w zakresie niezbędnym do wykonania Umowy, tj.: imię i nazwisko, służbowy adres e-mail, służbowy nr 
telefonu, oraz oświadczają, że wdrożyły odpowiednie środki techniczne i organizacyjne pozwalające na 
zabezpieczenie danych osobowych przed udostępnieniem ich osobom nieupoważnionym, bezprawnym 
pozyskaniem przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem prawa ochrony danych 
osobowych, zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem. 

3. Klauzula informacyjna Zamawiającego dotycząca spełnienia obowiązku informacyjnego z art. 13 ust. 1  
i ust. 2 i art. 14 ust. 1 i ust. 2 RODO, do wykonania którego zobowiązany jest Zamawiający stanowi 
Załącznik Nr 5 do Umowy. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania klauzuli informacyjnej pochodzącej od Zamawiającego 
swoim pracownikom i współpracownikom, tak aby obowiązek informacyjny wobec tych osób został 
skutecznie wykonany. 

5. Zamawiający w zakresie wykonania ww. obowiązku informacyjnego niniejszym upoważnia Wykonawcę 
do jego wykonania w imieniu i na rzecz Zamawiającego, a Wykonawca oświadcza, iż obowiązek ten 
zrealizował. 

6. Strony zobowiązują się do: 
1) wzajemnego stosowania zasad poufności wszelkich dokumentów i informacji uzyskanych od drugiej 

Strony w związku z wykonywanym przedmiotem Umowy, bez względu na sposób i formę ich 
utrwalenia i przekazania, zarówno w trakcie jej trwania jak i bezterminowo po wygaśnięciu Umowy; 
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2) zabezpieczania przed kradzieżą, uszkodzeniem i zaginięciem wszelkich otrzymanych dokumentów 
(w tym na mobilnych nośnikach) związanych z przedmiotem Umowy; 

3) niewykorzystywania zebranych informacji prawnie chronionych dla celów innych niż wynikające  
z realizacji Umowy; 

4) niezwłocznego przekazywania drugiej Stronie informacji o wszelkich przypadkach naruszenia 
tajemnicy informacji prawnie chronionych lub o ich niewłaściwym użyciu. 

7. Klauzula informacyjna Wykonawcy dotycząca spełnienia obowiązku informacyjnego z art. 13 ust. 1 i ust. 
2 i art. 14 ust. 1 i ust. 2 RODO, do wykonania którego zobowiązany jest Wykonawca stanowi Załącznik 
nr…. do umowy/dostępna jest pod adresem……….. 

 
§ 11 

Nadzór nad prawidłowym wykonaniem przedmiotu Umowy 
1. Osobami odpowiedzialnymi za prawidłową realizację Umowy są: 

1) po stronie Zamawiającego: 
     ………………………., tel.: ………………, e-mail: ………………………, 
2) po stronie Wykonawcy:  
     ………………………., tel.: ………………, e-mail: ……………………….         

2. Osoby do kontaktu ze strony Sądów zostaną wskazane przez Zamawiającego w terminie do 7 dni 
roboczych od dnia zawarcia Umowy. 

3. Strony zastrzegają sobie prawo zmiany osób nadzorujących wykonywanie prac objętych niniejszą 
Umową. Powyższa zmiana nie stanowi zmiany Umowy i nie wymaga zawarcia pisemnego aneksu. 
Zmiana w powyższym zakresie jest skuteczna z chwilą poinformowania drugiej Strony. 

 
§ 12 

Podwykonawstwo 
1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać zakres rzeczowy objęty niniejszą Umową: 

a) osobiście.......................... 
b) przy udziale podwykonawców: ……………………………………. w zakresie:....................... 

2. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego/Sądu pełną odpowiedzialność za czynności, które wykonuje 
przy pomocy podwykonawców. 

3. Wykonawca będzie odpowiadał w stosunku do Zamawiającego/Sądu za działania, zaniechania, 
uchybienia i zaniedbania podwykonawców jak za swoje własne. 

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność w stosunku do Zamawiającego/Sądu z tytułu gwarancji i rękojmi 
oraz kar umownych za zakres powierzony do wykonania podwykonawcom. 

5. Wykonawca zawiadamia Zamawiającego/Sąd o wszelkich zmianach w zakresie wykonywania 
przedmiotu Umowy przy udziale podwykonawców w trakcie realizacji Umowy przed dokonaniem takiej 
zmiany, a także przekazuje informacje na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym 
okresie zamierza powierzyć realizację przedmiotu Umowy. Zmiana w zakresie podwykonawców nie 
stanowi zmiany Umowy wymagającej pisemnego aneksu. 

6. W przypadku gdy Wykonawca podał nazwy (firmy) podwykonawców, na których zasoby Wykonawca 
powoływał się na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 Ustawy, w celu wykazania spełniania 
warunków udziału w Postępowaniu, a w trakcie realizacji Umowy nastąpi zmiana albo rezygnacja z 
podwykonawcy, na którego zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 
ust. 1 Ustawy, w celu wykazania: 
1) spełniania warunków udziału w Postępowaniu Wykonawca jest obowiązany wykazać 

Zamawiającemu, iż proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je  
w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie 
Postępowania o udzielenie zamówienia, przedkładając JEDZ oraz Oświadczenie wstępne 
Wykonawcy składane na podstawie art. 5k Rozporządzenia 2022/576 w sprawie zmiany 
Rozporządzenia 833/2014 oraz wymagane w Postępowaniu podmiotowe środki dowodowe, 

2) braku podstaw wykluczenia proponowanego podwykonawcy Wykonawca zobowiązany jest do 
przedłożenia JEDZ oraz wymaganych w Postępowaniu podmiotowych środków dowodowych. 

7. Wykonawca nie jest uprawniony do rezygnacji lub skierowania do realizacji zamówienia nowego 
podwykonawcy przed wykazaniem spełnienia warunku udziału w Postępowaniu i braku podstaw 
wykluczenia, stosownie do postanowień ust. 6.  

8. Zamawiający dokona oceny okoliczności, o których mowa w ust. 6, w terminie do 3 dni roboczych. 
9. Wykonawca, którego wynagrodzenie zostało zmienione zgodnie z § 4 ust. 14 Umowy, zobowiązany jest 

do zmiany wynagrodzenia Podwykonawcy, z którym zawarł umowę, w zakresie odpowiadającym 
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zmianom cen materiałów lub kosztów dotyczących zobowiązania Podwykonawcy. 
 

§ 13 
Waloryzacja 

1. Zamawiający na podstawie art. 439 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) przewiduje możliwość dokonania zmiany 
miesięcznego ryczałtowego wynagrodzenia netto oraz brutto oraz całkowitego wynagrodzenia netto oraz 
brutto stanowiących element rozliczeń Stron, w przypadku zmiany (zwiększenia lub obniżenia) rocznego 
wskaźnika cen towarów i usług konsumpcyjnych w miesiącu lipcu 2026 r., publikowanego w komunikacie 
Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego w sprawie rocznego wskaźnika cen towarów i usług 
konsumpcyjnych. Zmiany wynagrodzenia należnego Wykonawcy, o których mowa w zdaniach 
poprzedzających będą dokonywane według zasad opisanych poniżej:  

1) ewentualna zmiana wynagrodzenia należnego Wykonawcy będzie dokonana od okresu 
rozliczeniowego następującego po miesiącu, w którym zostanie opublikowany komunikat Prezesa 
Głównego Urzędu Statystycznego o wysokości rocznego wskaźnika cen towarów i usług 
konsumpcyjnych; 

2) Strony dokonają zmiany wynagrodzenia należnego Wykonawcy pod warunkiem, że rocznego 
wskaźnika cen towarów i usług konsumpcyjnych w miesiącu lipcu 2026 r. i rok jaki przypada 6 miesięcy 
po upływie miesiąca od zawarcia Umowy zmieni się o więcej niż 6 % („Warunek Waloryzacji”); 

3) jeżeli w terminie 30 dni od dnia publikacji komunikatu Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego  
o rocznym wskaźniku cen towarów i usług konsumpcyjnych ogłaszanego w miesiącu lipcu 2025 r.  jaki 
przypada 6 miesięcy po upływie miesiąca  od zawarcia Umowy Strona nie wystąpi do drugiej Strony  
z wnioskiem o dokonanie zmian płatności należnych Wykonawcy to wówczas Strony przyjmować będą, 
że zrzeka się roszczenia o ich zmianę; 

4) jeżeli zaistnieje Warunek Waloryzacji i jedna ze Stron wystąpi z wnioskiem, o którym mowa  
w pkt. 3, to płatności należne Wykonawcy będą waloryzowane o wartość odpowiadającą Wskaźnikowi 
Waloryzacji, o którym mowa w pkt 5; 

5) Wskaźnik Waloryzacji będzie stanowił połowę wzrostu lub spadku rocznego wskaźnika cen towarów  
i usług konsumpcyjnych; Wskaźnik Waloryzacji będzie wyrażony procentem; 

6) zmiana dokonana zgodnie z postanowieniami punktów powyższych wymaga zmiany Umowy  
w formie pisemnego aneksu. 

2. Zamawiający dopuszcza podwyższenie wynagrodzenia należnego Wykonawcy na podstawie 
postanowień niniejszego paragrafu o wartość nie wyższą niż 10% niezrealizowanej wartości netto  
i brutto Umowy na moment dokonania waloryzacji.  

3. W przypadku zmiany wynagrodzenia należnego Wykonawcy w oparciu o zasady określone  
w niniejszym paragrafie Wykonawca zobowiązany jest do zmiany wynagrodzenia podwykonawcy,  
z którym zawarł umowę, w zakresie odpowiadającym zmianom kosztów dotyczących zobowiązania 
podwykonawcy, jeżeli spełnione są łącznie następujące warunki: 

1) przedmiot umowy o podwykonawstwo stanowią dostawy lub usługi, 

2) okres obowiązywania umowy o podwykonawstwo przekracza 6 miesięcy. 
4. Z tytułu braku zapłaty lub nieterminowej zapłaty wynagrodzenia należnego podwykonawcom z tytułu 

zmiany wysokości wynagrodzenia, o której mowa w  ustępie poprzedzającym, Wykonawca 
zobowiązany jest zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1% wartości wynagrodzenia 
brutto Wykonawcy określonej w §8 Umowy. 

 
§ 14 

Postanowienia końcowe 
1. Wykonawca nie może przenosić wierzytelności wynikającej z niniejszej Umowy na rzecz osoby trzeciej, 

bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. 
2. W razie naruszenia przez Wykonawcę postanowień zawartych w ust. 1, Zamawiający może odstąpić  

od Umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tej okoliczności. Przepis  
§ 8 ust. 1 Umowy stosuje się odpowiednio. 

3. Dopuszcza się z zmiany umowy do Umowy w przypadku spełnienia przesłanek, o których mowa w art. 
455 Ustawy, a ponadto dopuszcza zmiany: 
1) zaoferowanego przedmiotu Umowy pod warunkiem zaistnienia przyczyn nieleżących po stronie 

Wykonawcy, których nie mógł przewidzieć oraz pod łącznie spełnionymi następującymi warunkami: 
a) zmiany na Asortyment o parametrach i długości gwarancji nie gorszych niż zaoferowane 
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pierwotnie, 
b) niepodwyższenia cen jednostkowych oraz wynagrodzenia umownego; 

2) zmiany ilości Asortymentu przypisanego do poszczególnych Sądów, w zakresie objętym Umową, 
bez zmiany pozostałego zakresu Umowy, w przypadku konieczności dokonania zmian wynikających 
z organizacji pracy Sądów lub ich finansowania. 

4. Postanowienia wymienione w ust. 3 i 4 i 5 stanowią katalog zmian, na które Zamawiający może wyrazić 
zgodę, lecz nie stanowią one zobowiązania Zamawiającego na ich wprowadzenie. 

5. Wszelkie zmiany Umowy wymagają zastosowania formy pisemnego aneksu pod rygorem nieważności, 
z zastrzeżeniem § 4 ust. 7, § 11 ust. 3 oraz § 12 ust. 5. 

6. Strony zobowiązują się wzajemnie informować o zmianie wszelkich w niej zawartych niezbędnych 
informacji, które w okresie realizacji Umowy mogą ulegać zmianie z przyczyn niezależnych od Stron lub 
w związku z optymalizacją realizacji Umowy np. dane teleadresowe, kontaktowe, adresy internetowe. 
Zmiana tych danych nie wymaga zmiany Umowy. 

7. Wykonawca przejmuje na siebie odpowiedzialność za wszelkie negatywne skutki wynikłe z powodu 
niewskazania Zamawiającemu aktualnego adresu, pod rygorem uznania za doręczoną korespondencji 
kierowanej na ostatni adres podany przez Wykonawcę. 

8. Strony będą dążyły do polubownego rozstrzygania wszelkich sporów powstałych w związku z niniejszą 
Umową, jednak w przypadku, gdy nie osiągną porozumienia, zaistniały spór będzie poddany 
rozstrzygnięciu przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla Zamawiającego. 

9. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Ustawy oraz Kodeksu 
cywilnego, z odnośnymi przepisami wykonawczymi. 

10. Prawem właściwym dla Umowy jest prawo polskie. 
11. Umowa została sporządzona w postaci elektronicznej/w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach,  

po jednym dla każdej ze Stron. 
 

§ 15 
Załączniki 

Integralną część niniejszej Umowy stanowią niżej wymienione załączniki: 
1) Załącznik Nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – formularz produktowy; 
2) Załącznik Nr 2 – Oferta Wykonawcy; 
3) Załącznik Nr 3 – Wzór protokołu odbioru; 
4) Załącznik Nr 4 – Wykaz Odbiorców Asortymentu. 
5) Załącznik Nr 5 – Klauzula Informacyjna dla osób fizycznych biorących udział przy realizacji  

        Umowy. 
 

 
 
 

Z A M A W I A J Ą C Y                                  W Y K O N A W C A 
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Załącznik Nr 3 do Umowy 
 

PROTOKÓŁ ODBIORU 
(wzór) 

 
dotyczy dostawy materiałów biurowych na potrzeby sądów apelacji warszawskiej 

 
………………, ……………… 

                 (data) 

 

Zamawiający:  Sąd Apelacyjny w Warszawie z siedzibą w Warszawie (00-207) przy pl. Krasińskich 2/4/6 

Odbiorca:    Sąd ……………………………. z siedzibą w …………..…(....-....) przy ul……………………. 

Wykonawca:   ..…..……………… w …………z siedzibą w ……………. (….-....) przy ul. …………………… 

                                                                                            

Niniejszym potwierdzamy wykonanie przez Wykonawcę dostawy materiałów biurowych zgodnie z Umową 

nr……………….. z dnia………. wg poniższego wykazu: 

Lp. Nazwa Ilość (szt.) 

   

   

   
 
Uwagi/zastrzeżenia: 

...........................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................... 

 

Na podstawie powyższego: 

 Zamówienie uznaje się za wykonane prawidłowo* 

 Wzywa się Wykonawcę do usunięcia nieprawidłowości wyszczególnionych powyżej* 

 

*właściwe zaznaczyć !!! 
 
 
 
 

.........................................................                                    ...............................................................  

(podpis przedstawiciela Wykonawcy)                                                        (podpis  przedstawiciela  Odbiorcy) 
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Załącznik Nr 5 do Umowy 

Klauzula informacyjna  

dla osób fizycznych biorących udział przy realizacji Umowy  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 i art. 14 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 2016 Nr 119, str. 1), dalej „RODO”, informujemy, że:  

1) Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Sądu Apelacyjnego w Warszawie z siedzibą przy 

pl. Krasińskich 2/4/6, 00-207 Warszawa. 

2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym kontakt możliwy jest za pośrednictwem 

adresu do korespondencji Administratora lub za pośrednictwem poczty e-mail: iod@waw.sa.gov.pl. 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z realizacją Umowy w związku                          

z udzieleniem zamówienia publicznego. 

4) Przesłankami legalizującymi przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych są: 

a) art. 6 ust. 1 lit. b RODO – w celu zawarcia i/lub realizacji Umowy; 

b) art. 6 ust. 1 lit. c RODO – w celu wypełnienia obowiązków prawnych ciążących  

na administratorze określonych w przepisach krajowych lub unijnych odnoszących się do 

zamówień publicznych, przedmiotu Umowy oraz ochrony danych osobowych, w szczególności 

na podstawie przepisów Ustawy. 

c) art. 6 ust. 1 lit. f RODO – prawnie uzasadniony interes realizowany przez Administratora, tj.: 

• ewentualne ustalenie i dochodzenie roszczeń lub obrona przed roszczeniami; 

• potrzeba posiadania stałego kontaktu z osobami wskazanymi przez Wykonawcę, 

odpowiedzialnymi za realizację Umowy, przy czym z chwilą podjęcia przez tę osobę 

czynności w ramach wykonywania Umowy, takich, które podlegają obowiązkowi 

udokumentowania, zmianie ulegnie przesłanka przetwarzania danych osobowych, którą 

od tego momentu będzie art. 6 ust. 1 lit. c RODO (obowiązek prawny ciążący na 

administratorze dot. m.in. archiwizowania dokumentów). 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane jedynie przez upoważnione do tego osoby. 

6) Odbiorcami udostępnionych przez Panią/Pana danych osobowych mogą być: 

a) podmioty zapewniające na rzecz Sądu obsługę techniczną i organizacyjną, takie jak np. dostawcy 

oprogramowania do zarządzania systemami, podmioty świadczące obsługę techniczną 

oprogramowania oraz kancelarie świadczące obsługę prawną Sądu; 

b) podmioty upoważnione do tego z mocy prawa. 

7) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa oraz 

wewnętrznymi regulacjami dot. archiwizacji. 

8) Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do celów określonych 

w pkt 3. 

9) W odniesieniu do podanych danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

10) Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej. 

11) Przysługuje Państwu: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych go dotyczących – w celu 

realizacji niniejszego żądania administrator może żądać od osoby, której dane dotyczą, 

wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania; 

mailto:iod@waw.sa.gov.pl
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b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania udostępnionych danych osobowych  

z  zastrzeżeniem, iż skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień Umowy; 

c) na podstawie art. 17 RODO prawo żądania usunięcia danych osobowych z zastrzeżeniem 

przypadków, o których mowa w art. 17 ust. 3 RODO; 

d) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

e) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w przypadku 

uznania, że przetwarzanie udostępnionych danych osobowych narusza przepisy RODO. 

12) W zakresie jakim Pani/Pana dane przetwarzane są w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. f RODO przysługuje 

Pani/Panu prawo do wniesienia w dowolnym momencie sprzeciwu – w związku z Pani/Pana 

szczególną sytuacją – wobec przetwarzania dotyczących Pani/Pana danych osobowych.  

13) Pani/Pana dane osobowe pochodzą od podmiotu będącego stroną Umowy (od Pani/Pana pracodawcy 

lub zleceniodawcy) zawieranej z Sądem Apelacyjnym w Warszawie i przetwarzane są wyłącznie  

w celu zawarcia i realizacji Umowy z Sądem Apelacyjnym w Warszawie1. 

 

 

Podmiot będący stroną Umowy zobowiązany jest do wypełnienia obowiązków informacyjnych 

przewidzianych odpowiednio w art. 13 lub 14 RODO w stosunku do osób fizycznych, od których dane 

pozyskane zostały bezpośrednio lub pośrednio i przekazane zostały Sądowi Apelacyjnemu                   

w Warszawie w celach określonych w niniejszej klauzuli. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

                                                           
1 Pkt 13 niniejszej klauzuli ma zastosowanie tylko w przypadku, gdy Administrator pozyskał dane osobowe w sposób 
inny niż od osoby, której dane dotyczą tzn. pozyskał je od podmiotu będącego stroną umowy zawieranej z Sądem 
Apelacyjnym w Warszawie. 
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Załącznik Nr 6 do SWZ 
 

STANDARDOWY FORMULARZ JEDNOLITEGO EUROPEJSKIEGO DOKUMENTU ZAMÓWIENIA 

Część I: Informacje dotyczące postępowania o udzielenie zamówienia oraz instytucji zamawiającej 
lub podmiotu zamawiającego 

 W przypadku postępowań o udzielenie zamówienia, w ramach których zaproszenie do ubiegania się 
o zamówienie opublikowano w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej, informacje wymagane w 
części I zostaną automatycznie wyszukane, pod warunkiem że do utworzenia i wypełnienia 
jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia wykorzystany zostanie elektroniczny serwis 
poświęcony jednolitemu europejskiemu dokumentowi zamówienia2. Adres publikacyjny stosownego 
ogłoszenia3 w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej: 

Dz.U. UE 2026/S numer 57888-2026, strona 18/2026 

Numer ogłoszenia w Dz.U. S: 18/2026 

Jeżeli nie opublikowano zaproszenia do ubiegania się o zamówienie w Dz.U., instytucja 
zamawiająca lub podmiot zamawiający muszą wypełnić informacje umożliwiające jednoznaczne 
zidentyfikowanie postępowania o udzielenie zamówienia: 

W przypadku gdy publikacja ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej nie jest 
wymagana, proszę podać inne informacje umożliwiające jednoznaczne zidentyfikowanie 
postępowania o udzielenie zamówienia (np. adres publikacyjny na poziomie krajowym): [….] 

INFORMACJE NA TEMAT POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

Informacje wymagane w części I zostaną automatycznie wyszukane, pod warunkiem że wyżej 
wymieniony elektroniczny serwis poświęcony jednolitemu europejskiemu dokumentowi zamówienia 
zostanie wykorzystany do utworzenia i wypełnienia tego dokumentu. W przeciwnym przypadku 
informacje te musi wypełnić wykonawca. 

Tożsamość zamawiającego4 Odpowiedź: 

Nazwa:  Sąd Apelacyjny w Warszawie 

Jakiego zamówienia dotyczy niniejszy 
dokument? 

Odpowiedź: 

Tytuł lub krótki opis udzielanego zamówienia5: 
Dostawa materiałów biurowych na potrzeby 
sądów apelacji warszawskiej 

                                                           
2 Służby Komisji udostępnią instytucjom zamawiającym, podmiotom zamawiającym, wykonawcom, dostawcom usług 
elektronicznych i innym zainteresowanym stronom bezpłatny elektroniczny serwis poświęcony jednolitemu europejskiemu 
dokumentowi zamówienia. 
3 W przypadku instytucji zamawiających: wstępne ogłoszenie informacyjne wykorzystywane jako zaproszenie do 
ubiegania się o zamówienie albo ogłoszenie o zamówieniu. 
W przypadku podmiotów zamawiających: okresowe ogłoszenie informacyjne wykorzystywane jako zaproszenie do ubiegania się 
o zamówienie, ogłoszenie o zamówieniu lub ogłoszenie o istnieniu systemu kwalifikowania. 
4 Informacje te należy skopiować z sekcji I pkt I.1 stosownego ogłoszenia. W przypadku wspólnego zamówienia proszę 
podać nazwy wszystkich uczestniczących zamawiających. 
5 Zob. pkt II.1.1 i II.1.3 stosownego ogłoszenia. 
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Numer referencyjny nadany sprawie przez 
instytucję zamawiającą lub podmiot zamawiający 
(jeżeli dotyczy)6: 

ZP.261.1.2026 

Wszystkie pozostałe informacje we wszystkich sekcjach jednolitego europejskiego dokumentu 
zamówienia powinien wypełnić wykonawca. 

Część II: Informacje dotyczące wykonawcy 

A: INFORMACJE NA TEMAT WYKONAWCY 

Identyfikacja: Odpowiedź: 

Nazwa: [   ] 

Numer VAT, jeżeli dotyczy: 

Jeżeli numer VAT nie ma zastosowania, proszę 
podać inny krajowy numer identyfikacyjny, jeżeli 
jest wymagany i ma zastosowanie. 

[   ] 

[   ] 

Adres pocztowy:  [……] 

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktów7: 

Telefon: 

Adres e-mail: 

Adres internetowy (adres www) (jeżeli dotyczy): 

[……] 

[……] 

[……] 

[……] 

Informacje ogólne: Odpowiedź: 

Czy wykonawca jest mikroprzedsiębiorstwem 
bądź małym lub średnim przedsiębiorstwem8? 

[] Tak [] Nie 

Jedynie w przypadku gdy zamówienie jest 
zastrzeżone9: czy wykonawca jest zakładem 
pracy chronionej, „przedsiębiorstwem 
społecznym”10 lub czy będzie realizował 
zamówienie w ramach programów zatrudnienia 
chronionego? 

[] Tak [] Nie 
 
 
 
 
 

                                                           
6 Zob. pkt II.1.1 stosownego ogłoszenia. 
7 Proszę powtórzyć informacje dotyczące osób wyznaczonych do kontaktów tyle razy, ile jest to konieczne. 
8 Por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczące definicji mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich przedsiębiorstw 
(Dz.U. L 124 z 20.5.2003, s. 36). Te informacje są wymagane wyłącznie do celów statystycznych.  
Mikroprzedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa 
nie przekracza 2 milionów EUR. 
Małe przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa 
nie przekracza 10 milionów EUR. 
Średnie przedsiębiorstwa: przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi przedsiębiorstwami i 
które zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR lub roczna suma bilansowa nie 
przekracza 43 milionów EUR. 
9 Zob. ogłoszenie o zamówieniu, pkt III.1.5. 
10 Tj. przedsiębiorstwem, którego głównym celem jest społeczna i zawodowa integracja osób niepełnosprawnych lub 
defaworyzowanych. 
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Jeżeli tak, 
jaki jest odpowiedni odsetek pracowników 
niepełnosprawnych lub defaworyzowanych? 
Jeżeli jest to wymagane, proszę określić, do 
której kategorii lub których kategorii pracowników 
niepełnosprawnych lub defaworyzowanych 
należą dani pracownicy. 

[…] 
 
 
[….] 
 

Jeżeli dotyczy, czy wykonawca jest wpisany do 
urzędowego wykazu zatwierdzonych 
wykonawców lub posiada równoważne 
zaświadczenie (np. w ramach krajowego systemu 
(wstępnego) kwalifikowania)? 

[] Tak [] Nie [] Nie dotyczy 

Jeżeli tak: 

Proszę udzielić odpowiedzi w pozostałych 
fragmentach niniejszej sekcji, w sekcji B i, w 
odpowiednich przypadkach, sekcji C niniejszej 
części, uzupełnić część V (w stosownych 
przypadkach) oraz w każdym przypadku 
wypełnić i podpisać część VI.  

a) Proszę podać nazwę wykazu lub 
zaświadczenia i odpowiedni numer rejestracyjny 
lub numer zaświadczenia, jeżeli dotyczy: 
b) Jeżeli poświadczenie wpisu do wykazu lub 
wydania zaświadczenia jest dostępne w formie 
elektronicznej, proszę podać: 
 
c) Proszę podać dane referencyjne stanowiące 
podstawę wpisu do wykazu lub wydania 
zaświadczenia oraz, w stosownych przypadkach, 
klasyfikację nadaną w urzędowym wykazie11: 
d) Czy wpis do wykazu lub wydane 
zaświadczenie obejmują wszystkie wymagane 
kryteria kwalifikacji? 
Jeżeli nie: 
Proszę dodatkowo uzupełnić brakujące 
informacje w części IV w sekcjach A, B, C lub 
D, w zależności od przypadku.  
WYŁĄCZNIE jeżeli jest to wymagane w 
stosownym ogłoszeniu lub dokumentach 
zamówienia: 
e) Czy wykonawca będzie w stanie przedstawić 
zaświadczenie odnoszące się do płatności 
składek na ubezpieczenie społeczne i podatków 
lub przedstawić informacje, które umożliwią 
instytucji zamawiającej lub podmiotowi 
zamawiającemu uzyskanie tego zaświadczenia 
bezpośrednio za pomocą bezpłatnej krajowej 
bazy danych w dowolnym państwie 
członkowskim? 
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać:  

 
 
 
 
 
 
 

a) [……] 
 
 

b) (adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……][……] 
c) [……] 
 
 
 
d) [] Tak [] Nie 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
e) [] Tak [] Nie 
 
 
 
 
 
 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……][……] 

                                                           
11 Dane referencyjne i klasyfikacja, o ile istnieją, są określone na zaświadczeniu. 
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Rodzaj uczestnictwa: Odpowiedź: 

Czy wykonawca bierze udział w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia wspólnie z innymi 
wykonawcami12? 

[] Tak [] Nie 

Jeżeli tak, proszę dopilnować, aby pozostali uczestnicy przedstawili odrębne jednolite europejskie 
dokumenty zamówienia. 

Jeżeli tak: 
a) Proszę wskazać rolę wykonawcy w grupie 
(lider, odpowiedzialny za określone zadania itd.): 
b) Proszę wskazać pozostałych wykonawców 
biorących wspólnie udział w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia: 
c) W stosownych przypadkach nazwa grupy 
biorącej udział: 

 
a): [……] 
 
 
b): [……] 
 
 
c): [……] 

Części Odpowiedź: 

W stosownych przypadkach wskazanie części 
zamówienia, w odniesieniu do której (których) 
wykonawca zamierza złożyć ofertę. 

[   ] 

B: INFORMACJE NA TEMAT PRZEDSTAWICIELI WYKONAWCY 

W stosownych przypadkach proszę podać imię i nazwisko (imiona i nazwiska) oraz adres(-y) osoby (osób) 
upoważnionej(-ych) do reprezentowania wykonawcy na potrzeby niniejszego postępowania o udzielenie 
zamówienia: 

Osoby upoważnione do reprezentowania, o ile 
istnieją: 

Odpowiedź: 

Imię i nazwisko,  
wraz z datą i miejscem urodzenia, jeżeli są 
wymagane:  

[……], 
[……] 

Stanowisko/Działający(-a) jako: [……] 

Adres pocztowy: [……] 

Telefon: [……] 

Adres e-mail: [……] 

W razie potrzeby proszę podać szczegółowe 
informacje dotyczące przedstawicielstwa (jego 
form, zakresu, celu itd.): 

[……] 

                                                           
12 Zwłaszcza w ramach grupy, konsorcjum, spółki joint venture lub podobnego podmiotu. 
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C: INFORMACJE NA TEMAT POLEGANIA NA ZDOLNOŚCI INNYCH PODMIOTÓW 

Zależność od innych podmiotów: Odpowiedź: 

Czy wykonawca polega na zdolności innych 
podmiotów w celu spełnienia kryteriów kwalifikacji 
określonych poniżej w części IV oraz 
(ewentualnych) kryteriów i zasad określonych 
poniżej w części V?  

[] Tak [] Nie 

Jeżeli tak, proszę przedstawić – dla każdego z podmiotów, których to dotyczy – odrębny formularz 
jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia zawierający informacje wymagane w niniejszej części 
sekcja A i B oraz w części III, należycie wypełniony i podpisany przez dane podmioty.  
Należy zauważyć, że dotyczy to również wszystkich pracowników technicznych lub służb technicznych, 
nienależących bezpośrednio do przedsiębiorstwa danego wykonawcy, w szczególności tych 
odpowiedzialnych za kontrolę jakości, a w przypadku zamówień publicznych na roboty budowlane – tych, 
do których wykonawca będzie mógł się zwrócić o wykonanie robót budowlanych.  
O ile ma to znaczenie dla określonych zdolności, na których polega wykonawca, proszę dołączyć – dla 
każdego z podmiotów, których to dotyczy – informacje wymagane w częściach IV i V13. 

D: INFORMACJE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCÓW, NA KTÓRYCH ZDOLNOŚCI WYKONAWCA NIE POLEGA 

(Sekcja, którą należy wypełnić jedynie w przypadku gdy instytucja zamawiająca lub podmiot 
zamawiający wprost tego zażąda.) 

Podwykonawstwo: Odpowiedź: 

Czy wykonawca zamierza zlecić osobom trzecim 
podwykonawstwo jakiejkolwiek części 
zamówienia? 

[] Tak [] Nie 
Jeżeli tak i o ile jest to wiadome, proszę podać 
wykaz proponowanych podwykonawców:  

[…] 

Jeżeli instytucja zamawiająca lub podmiot zamawiający wyraźnie żąda przedstawienia tych 
informacji oprócz informacji wymaganych w niniejszej sekcji, proszę przedstawić – dla każdego 
podwykonawcy (każdej kategorii podwykonawców), których to dotyczy – informacje wymagane w 
niniejszej części sekcja A i B oraz w części III. 

  

                                                           
13 Np. dla służb technicznych zaangażowanych w kontrolę jakości: część IV, sekcja C, pkt 3. 
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Część III: Podstawy wykluczenia 

A: PODSTAWY ZWIĄZANE Z WYROKAMI SKAZUJĄCYMI ZA PRZESTĘPSTWO 

W art. 57 ust. 1 dyrektywy 2014/24/UE określono następujące powody wykluczenia: 

1. udział w organizacji przestępczej14; 

korupcja15; 

nadużycie finansowe16; 

przestępstwa terrorystyczne lub przestępstwa związane z działalnością terrorystyczną17 

pranie pieniędzy lub finansowanie terroryzmu18 

praca dzieci i inne formy handlu ludźmi19. 

Podstawy związane z wyrokami skazującymi za 
przestępstwo na podstawie przepisów 
krajowych stanowiących wdrożenie podstaw 
określonych w art. 57 ust. 1 wspomnianej 
dyrektywy: 

Odpowiedź: 

Czy w stosunku do samego wykonawcy bądź 
jakiejkolwiek osoby będącej członkiem organów 
administracyjnych, zarządzających lub 
nadzorczych wykonawcy, lub posiadającej w 
przedsiębiorstwie wykonawcy uprawnienia do 
reprezentowania, uprawnienia decyzyjne lub 
kontrolne, wydany został prawomocny wyrok z 
jednego z wyżej wymienionych powodów, 
orzeczeniem sprzed najwyżej pięciu lat lub w 
którym okres wykluczenia określony bezpośrednio 
w wyroku nadal obowiązuje?  

[] Tak [] Nie 

Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: (adres 
internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne 
dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……][……]20 

Jeżeli tak, proszę podać21: 
a) datę wyroku, określić, których spośród punktów 
1–6 on dotyczy, oraz podać powód(-ody) 
skazania; 
b) wskazać, kto został skazany [ ]; 

 
a) data: [   ], punkt(-y): [   ], powód(-ody): [   ]  
 
 
b) [……] 

                                                           
14 Zgodnie z definicją zawartą w art. 2 decyzji ramowej Rady 2008/841/WSiSW z dnia 24 października 2008 r. w sprawie 
zwalczania przestępczości zorganizowanej (Dz.U. L 300 z 11.11.2008, s. 42). 
15 Zgodnie z definicją zawartą w art. 3 Konwencji w sprawie zwalczania korupcji urzędników Wspólnot Europejskich i 
urzędników państw członkowskich Unii Europejskiej (Dz.U. C 195 z 25.6.1997, s. 1) i w art. 2 ust. 1 decyzji ramowej Rady 
2003/568/WSiSW z dnia 22 lipca 2003 r. w sprawie zwalczania korupcji w sektorze prywatnym (Dz.U. L 192 z 31.7.2003, s. 54). Ta 
podstawa wykluczenia obejmuje również korupcję zdefiniowaną w prawie krajowym instytucji zamawiającej (podmiotu 
zamawiającego) lub wykonawcy. 
16 W rozumieniu art. 1 Konwencji w sprawie ochrony interesów finansowych Wspólnot Europejskich (Dz.U. C 316 z 
27.11.1995, s. 48). 
17 Zgodnie z definicją zawartą w art. 1 i 3 decyzji ramowej Rady z dnia 13 czerwca 2002 r. w sprawie zwalczania terroryzmu 
(Dz.U. L 164 z 22.6.2002, s. 3). Ta podstawa wykluczenia obejmuje również podżeganie do popełnienia przestępstwa, pomocnictwo, 
współsprawstwo lub usiłowanie popełnienia przestępstwa, o których mowa w art. 4 tejże decyzji ramowej. 
18 Zgodnie z definicją zawartą w art. 1 dyrektywy 2005/60/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 października 2005 r. 

w sprawie przeciwdziałania korzystaniu z systemu finansowego w celu prania pieniędzy oraz finansowania terroryzmu (Dz.U. L 309 z 
25.11.2005, s. 15). 
19 Zgodnie z definicją zawartą w art. 2 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2011/36/UE z dnia 5 kwietnia 2011 r. w 
sprawie zapobiegania handlowi ludźmi i zwalczania tego procederu oraz ochrony ofiar, zastępującej decyzję ramową Rady 
2002/629/WSiSW (Dz.U. L 101 z 15.4.2011, s. 1). 
20 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne. 
21 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne. 
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c) w zakresie, w jakim zostało to bezpośrednio 
ustalone w wyroku: 

c) długość okresu wykluczenia [……] oraz punkt(-
y), którego(-ych) to dotyczy. 

Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: (adres 
internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne 
dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……][……]22 

W przypadku skazania, czy wykonawca 
przedsięwziął środki w celu wykazania swojej 
rzetelności pomimo istnienia odpowiedniej 
podstawy wykluczenia23 („samooczyszczenie”)? 

[] Tak [] Nie  

Jeżeli tak, proszę opisać przedsięwzięte środki24: [……] 

B: PODSTAWY ZWIĄZANE Z PŁATNOŚCIĄ PODATKÓW LUB SKŁADEK NA UBEZPIECZENIE SPOŁECZNE  

Płatność podatków lub składek na 
ubezpieczenie społeczne: 

Odpowiedź: 

Czy wykonawca wywiązał się ze wszystkich 
obowiązków dotyczących płatności podatków 
lub składek na ubezpieczenie społeczne, 
zarówno w państwie, w którym ma siedzibę, jak i 
w państwie członkowskim instytucji zamawiającej 
lub podmiotu zamawiającego, jeżeli jest ono inne 
niż państwo siedziby? 

[] Tak [] Nie 

 
 
 
 
Jeżeli nie, proszę wskazać: 
a) państwo lub państwo członkowskie, którego to 
dotyczy; 
b) jakiej kwoty to dotyczy? 
c) w jaki sposób zostało ustalone to naruszenie 
obowiązków: 
1) w trybie decyzji sądowej lub administracyjnej: 

Czy ta decyzja jest ostateczna i 
wiążąca? 

– Proszę podać datę wyroku lub 
decyzji. 

– W przypadku wyroku, o ile 
została w nim bezpośrednio 
określona, długość okresu 
wykluczenia: 

2) w inny sposób? Proszę sprecyzować, w jaki: 

Podatki Składki na 
ubezpieczenia 
społeczne 

 
a) [……] 
 
b) [……] 
 
 
c1) [] Tak [] Nie 

[] Tak [] Nie 

– [……] 
 

– [……] 
 
 

 

c2) [ …] 
 

 
a) [……] 
 
b) [……] 
 
 
c1) [] Tak [] Nie 

– [] Tak [] Nie 

– [……] 
 

– [……] 
 
 

 

c2) [ …] 
 

                                                           
22 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne. 
23 Zgodnie z przepisami krajowymi wdrażającymi art. 57 ust. 6 dyrektywy 2014/24/UE. 
24 Uwzględniając charakter popełnionych przestępstw (jednorazowe, powtarzające się, systematyczne itd.), objaśnienie 
powinno wykazywać stosowność przedsięwziętych środków.  
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d) Czy wykonawca spełnił lub spełni swoje 
obowiązki, dokonując płatności należnych 
podatków lub składek na ubezpieczenie 
społeczne, lub też zawierając wiążące 
porozumienia w celu spłaty tych należności, 
obejmujące w stosownych przypadkach narosłe 
odsetki lub grzywny? 

d) [] Tak [] Nie 
Jeżeli tak, proszę 
podać szczegółowe 
informacje na ten 
temat: [……] 

d) [] Tak [] Nie 
Jeżeli tak, proszę 
podać szczegółowe 
informacje na ten 
temat: [……] 

Jeżeli odnośna dokumentacja dotycząca płatności 
podatków lub składek na ubezpieczenie społeczne 
jest dostępna w formie elektronicznej, proszę 
wskazać: 

(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 25 

[……][……][……] 

C: PODSTAWY ZWIĄZANE Z NIEWYPŁACALNOŚCIĄ, KONFLIKTEM INTERESÓW LUB WYKROCZENIAMI ZAWODOWYMI26 

Należy zauważyć, że do celów niniejszego zamówienia niektóre z poniższych podstaw wykluczenia 
mogą być zdefiniowane bardziej precyzyjnie w prawie krajowym, w stosownym ogłoszeniu lub w 
dokumentach zamówienia. Tak więc prawo krajowe może na przykład stanowić, że pojęcie 
„poważnego wykroczenia zawodowego” może obejmować kilka różnych postaci zachowania 
stanowiącego wykroczenie.  

Informacje dotyczące ewentualnej 
niewypłacalności, konfliktu interesów lub 
wykroczeń zawodowych 

Odpowiedź: 

Czy wykonawca, wedle własnej wiedzy, naruszył 
swoje obowiązki w dziedzinie prawa 
środowiska, prawa socjalnego i prawa pracy27? 

[] Tak [] Nie 

Jeżeli tak, czy wykonawca przedsięwziął środki 
w celu wykazania swojej rzetelności pomimo 
istnienia odpowiedniej podstawy wykluczenia 
(„samooczyszczenie”)? 
[] Tak [] Nie 
Jeżeli tak, proszę opisać przedsięwzięte środki: 
[……] 

Czy wykonawca znajduje się w jednej z 
następujących sytuacji: 
a) zbankrutował; lub 
b) prowadzone jest wobec niego 
postępowanie upadłościowe lub likwidacyjne; 
lub 
c) zawarł układ z wierzycielami; lub 
d) znajduje się w innej tego rodzaju sytuacji 
wynikającej z podobnej procedury przewidzianej 
w krajowych przepisach ustawowych i 
wykonawczych28; lub 
e) jego aktywami zarządza likwidator lub sąd; lub 
f) jego działalność gospodarcza jest zawieszona? 
Jeżeli tak: 

[] Tak [] Nie 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

                                                           
25 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne. 
26 Zob. art. 57 ust. 4 dyrektywy 2014/24/WE. 
27 O których mowa, do celów niniejszego zamówienia, w prawie krajowym, w stosownym ogłoszeniu lub w dokumentach 
zamówienia bądź w art. 18 ust. 2 dyrektywy 2014/24/UE. 
28 Zob. przepisy krajowe, stosowne ogłoszenie lub dokumenty zamówienia. 
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– Proszę podać szczegółowe informacje: 

– Proszę podać powody, które pomimo 
powyższej sytuacji umożliwiają 
realizację zamówienia, z 
uwzględnieniem mających zastosowanie 
przepisów krajowych i środków 
dotyczących kontynuowania działalności 
gospodarczej29. 

Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: 

 

– [……] 

– [……] 
 
 
 
 

 

(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 

Czy wykonawca jest winien poważnego 
wykroczenia zawodowego30?  
Jeżeli tak, proszę podać szczegółowe informacje 
na ten temat: 

[] Tak [] Nie 
 
 [……] 

Jeżeli tak, czy wykonawca przedsięwziął środki 
w celu samooczyszczenia? [] Tak [] Nie 
Jeżeli tak, proszę opisać przedsięwzięte środki: 
[……] 

Czy wykonawca zawarł z innymi wykonawcami 
porozumienia mające na celu zakłócenie 
konkurencji? 
Jeżeli tak, proszę podać szczegółowe informacje 
na ten temat: 

[] Tak [] Nie 
 
 
[…] 

Jeżeli tak, czy wykonawca przedsięwziął środki 
w celu samooczyszczenia? [] Tak [] Nie 
Jeżeli tak, proszę opisać przedsięwzięte środki: 
[……] 

Czy wykonawca wie o jakimkolwiek konflikcie 
interesów31 spowodowanym jego udziałem w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia? 
Jeżeli tak, proszę podać szczegółowe informacje 
na ten temat: 

[] Tak [] Nie 
 
 
[…] 

Czy wykonawca lub przedsiębiorstwo związane z 
wykonawcą doradzał(-o) instytucji zamawiającej 
lub podmiotowi zamawiającemu bądź był(-o) w 
inny sposób zaangażowany(-e) w 
przygotowanie postępowania o udzielenie 
zamówienia? 
Jeżeli tak, proszę podać szczegółowe informacje 
na ten temat: 

[] Tak [] Nie 
 
 
 
[…] 

Czy wykonawca znajdował się w sytuacji, w której 
wcześniejsza umowa w sprawie zamówienia 
publicznego, wcześniejsza umowa z podmiotem 
zamawiającym lub wcześniejsza umowa w 

[] Tak [] Nie 
 
 
 

                                                           
29 Nie trzeba podawać tych informacji, jeżeli wykluczenie wykonawców w jednym z przypadków wymienionych w lit. a)–f) stało 
się obowiązkowe na mocy obowiązującego prawa krajowego bez żadnej możliwości odstępstwa w sytuacji, gdy wykonawcy są 
pomimo to w stanie zrealizować zamówienie. 
30 W stosownych przypadkach zob. definicje w prawie krajowym, stosownym ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia. 
31 Wskazanym w prawie krajowym, stosownym ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia. 
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sprawie koncesji została rozwiązana przed 
czasem, lub w której nałożone zostało 
odszkodowanie bądź inne porównywalne sankcje 
w związku z tą wcześniejszą umową? 
Jeżeli tak, proszę podać szczegółowe informacje 
na ten temat: 

 
 
[…] 

Jeżeli tak, czy wykonawca przedsięwziął środki 
w celu samooczyszczenia? [] Tak [] Nie 
Jeżeli tak, proszę opisać przedsięwzięte środki: 
[……] 

Czy wykonawca może potwierdzić, że: 
nie jest winny poważnego wprowadzenia w błąd 
przy dostarczaniu informacji wymaganych do 
weryfikacji braku podstaw wykluczenia lub do 
weryfikacji spełnienia kryteriów kwalifikacji; 
b) nie zataił tych informacji; 
c) jest w stanie niezwłocznie przedstawić 
dokumenty potwierdzające wymagane przez 
instytucję zamawiającą lub podmiot zamawiający; 
oraz 
d) nie przedsięwziął kroków, aby w bezprawny 
sposób wpłynąć na proces podejmowania decyzji 
przez instytucję zamawiającą lub podmiot 
zamawiający, pozyskać informacje poufne, które 
mogą dać mu nienależną przewagę w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub 
wskutek zaniedbania przedstawić wprowadzające 
w błąd informacje, które mogą mieć istotny wpływ 
na decyzje w sprawie wykluczenia, kwalifikacji lub 
udzielenia zamówienia? 

[] Tak [] Nie 

D: INNE PODSTAWY WYKLUCZENIA, KTÓRE MOGĄ BYĆ PRZEWIDZIANE W PRZEPISACH KRAJOWYCH PAŃSTWA 

CZŁONKOWSKIEGO INSTYTUCJI ZAMAWIAJĄCEJ LUB PODMIOTU ZAMAWIAJĄCEGO 

Podstawy wykluczenia o charakterze 
wyłącznie krajowym 

Odpowiedź: 

Czy mają zastosowanie podstawy wykluczenia 
o charakterze wyłącznie krajowym określone w 
stosownym ogłoszeniu lub w dokumentach 
zamówienia? 
Jeżeli dokumentacja wymagana w stosownym 
ogłoszeniu lub w dokumentach zamówienia jest 
dostępna w formie elektronicznej, proszę 
wskazać: 

[] Tak [] Nie 
 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……]32 

W przypadku gdy ma zastosowanie 
którakolwiek z podstaw wykluczenia o 
charakterze wyłącznie krajowym, czy 
wykonawca przedsięwziął środki w celu 
samooczyszczenia?  
Jeżeli tak, proszę opisać przedsięwzięte środki:  

[] Tak [] Nie 
 
 
[……] 

  

                                                           
32 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne. 
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Część IV: Kryteria kwalifikacji 

W odniesieniu do kryteriów kwalifikacji (sekcja  lub sekcje A–D w niniejszej części) wykonawca oświadcza, 
że: 

: OGÓLNE OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE WSZYSTKICH KRYTERIÓW KWALIFIKACJI 

Wykonawca powinien wypełnić to pole jedynie w przypadku gdy instytucja zamawiająca lub podmiot 
zamawiający wskazały w stosownym ogłoszeniu lub w dokumentach zamówienia, o których mowa w 

ogłoszeniu, że wykonawca może ograniczyć się do wypełnienia sekcji  w części IV i nie musi 
wypełniać żadnej z pozostałych sekcji w części IV: 

Spełnienie wszystkich wymaganych kryteriów 
kwalifikacji 

Odpowiedź 

Spełnia wymagane kryteria kwalifikacji: [] Tak [] Nie 

A: KOMPETENCJE 

Wykonawca powinien przedstawić informacje jedynie w przypadku gdy instytucja zamawiająca lub 
podmiot zamawiający wymagają danych kryteriów kwalifikacji w stosownym ogłoszeniu lub w 
dokumentach zamówienia, o których mowa w ogłoszeniu. 

Kompetencje Odpowiedź 

1) Figuruje w odpowiednim rejestrze 
zawodowym lub handlowym prowadzonym w 
państwie członkowskim siedziby wykonawcy33: 
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: 

[…] 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 

2) W odniesieniu do zamówień publicznych na 
usługi: 
Czy konieczne jest posiadanie określonego 
zezwolenia lub bycie członkiem określonej 
organizacji, aby mieć możliwość świadczenia 
usługi, o której mowa, w państwie siedziby 
wykonawcy?  
 
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: 

 
[] Tak [] Nie 
 
Jeżeli tak, proszę określić, o jakie zezwolenie lub 
status członkowski chodzi, i wskazać, czy 
wykonawca je posiada: [ …] [] Tak [] Nie 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 

B: SYTUACJA EKONOMICZNA I FINANSOWA 

Wykonawca powinien przedstawić informacje jedynie w przypadku gdy instytucja zamawiająca lub 
podmiot zamawiający wymagają danych kryteriów kwalifikacji w stosownym ogłoszeniu lub w 
dokumentach zamówienia, o których mowa w ogłoszeniu. 

Sytuacja ekonomiczna i finansowa Odpowiedź: 

1a) Jego („ogólny”) roczny obrót w ciągu 
określonej liczby lat obrotowych wymaganej w 
stosownym ogłoszeniu lub dokumentach 

rok: [……] obrót: [……] […] waluta 
rok: [……] obrót: [……] […] waluta 
rok: [……] obrót: [……] […] waluta 

                                                           
33 Zgodnie z opisem w załączniku XI do dyrektywy 2014/24/UE; wykonawcy z niektórych państw członkowskich mogą być 
zobowiązani do spełnienia innych wymogów określonych w tym załączniku. 



Strona 49 z 58 
Sąd Apelacyjny w Warszawie   

Przetarg nieograniczony powyżej 140.000 euro  
„Dostawa materiałów biurowych na potrzeby sądów apelacji warszawskiej” 

Zamówienie numer ZP.261.1.2026 

zamówienia jest następujący: 
i/lub 
1b) Jego średni roczny obrót w ciągu 
określonej liczby lat wymaganej w stosownym 
ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia jest 
następujący34 (): 
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: 

 
 
(liczba lat, średni obrót): [……], [……] […] waluta 
 

(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 

2a) Jego roczny („specyficzny”) obrót w 
obszarze działalności gospodarczej objętym 
zamówieniem i określonym w stosownym 
ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia w ciągu 
wymaganej liczby lat obrotowych jest 
następujący: 
i/lub 
2b) Jego średni roczny obrót w 
przedmiotowym obszarze i w ciągu określonej 
liczby lat wymaganej w stosownym 
ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia jest 
następujący35: 
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: 

rok: [……] obrót: [……] […] waluta 
rok: [……] obrót: [……] […] waluta 
rok: [……] obrót: [……] […] waluta 
 
 
 
 
(liczba lat, średni obrót): [……], [……] […] waluta 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 

3) W przypadku gdy informacje dotyczące obrotu 
(ogólnego lub specyficznego) nie są dostępne za 
cały wymagany okres, proszę podać datę 
założenia przedsiębiorstwa wykonawcy lub 
rozpoczęcia działalności przez wykonawcę: 

[……] 

4) W odniesieniu do wskaźników finansowych36 
określonych w stosownym ogłoszeniu lub 
dokumentach zamówienia wykonawca 
oświadcza, że aktualna(-e) wartość(-ci) 
wymaganego(-ych) wskaźnika(-ów) jest (są) 
następująca(-e): 
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: 

(określenie wymaganego wskaźnika – stosunek X 
do Y37 – oraz wartość): 
[……], [……]38 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 

5) W ramach ubezpieczenia z tytułu ryzyka 
zawodowego wykonawca jest ubezpieczony na 
następującą kwotę: 
Jeżeli te informacje są dostępne w formie 
elektronicznej, proszę wskazać: 

[……] […] waluta 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 

6) W odniesieniu do innych ewentualnych 
wymogów ekonomicznych lub finansowych, 
które mogły zostać określone w stosownym 
ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia, 
wykonawca oświadcza, że 
Jeżeli odnośna dokumentacja, która mogła 
zostać określona w stosownym ogłoszeniu lub w 

[……] 
 
 
 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 

                                                           
34 Jedynie jeżeli jest to dopuszczone w stosownym ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia. 
35 Jedynie jeżeli jest to dopuszczone w stosownym ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia. 
36 Np. stosunek aktywów do zobowiązań. 
37 Np. stosunek aktywów do zobowiązań. 
38 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne. 
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dokumentach zamówienia, jest dostępna w formie 
elektronicznej, proszę wskazać: 

dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 

C: ZDOLNOŚĆ TECHNICZNA I ZAWODOWA 

Wykonawca powinien przedstawić informacje jedynie w przypadku gdy instytucja zamawiająca lub 
podmiot zamawiający wymagają danych kryteriów kwalifikacji w stosownym ogłoszeniu lub w 
dokumentach zamówienia, o których mowa w ogłoszeniu. 

Zdolność techniczna i zawodowa Odpowiedź: 

1a) Jedynie w odniesieniu do zamówień 
publicznych na roboty budowlane: 
W okresie odniesienia39 wykonawca wykonał 
następujące roboty budowlane określonego 
rodzaju:  
Jeżeli odnośna dokumentacja dotycząca 
zadowalającego wykonania i rezultatu w 
odniesieniu do najważniejszych robót 
budowlanych jest dostępna w formie 
elektronicznej, proszę wskazać: 

Liczba lat (okres ten został wskazany w 
stosownym ogłoszeniu lub dokumentach 
zamówienia): […] 
Roboty budowlane: [……] 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 

1b) Jedynie w odniesieniu do zamówień 
publicznych na dostawy i zamówień 
publicznych na usługi: 
W okresie odniesienia40 wykonawca zrealizował 
następujące główne dostawy określonego 
rodzaju lub wyświadczył następujące główne 
usługi określonego rodzaju: Przy sporządzaniu 
wykazu proszę podać kwoty, daty i odbiorców, 
zarówno publicznych, jak i prywatnych41: 

 
Liczba lat (okres ten został wskazany w 
stosownym ogłoszeniu lub dokumentach 
zamówienia): […] 

Opis Kwoty Daty Odbiorcy 

    
 

2) Może skorzystać z usług następujących 
pracowników technicznych lub służb 
technicznych42, w szczególności tych 
odpowiedzialnych za kontrolę jakości: 
W przypadku zamówień publicznych na roboty 
budowlane wykonawca będzie mógł się zwrócić do 
następujących pracowników technicznych lub 
służb technicznych o wykonanie robót: 

[……] 
 
 
[……] 

3) Korzysta z następujących urządzeń 
technicznych oraz środków w celu 
zapewnienia jakości, a jego zaplecze naukowo-
badawcze jest następujące:  

[……] 

                                                           
39 Instytucje zamawiające mogą wymagać, aby okres ten wynosił do pięciu lat, i dopuszczać legitymowanie się 
doświadczeniem sprzed ponad pięciu lat. 
40 Instytucje zamawiające mogą wymagać, aby okres ten wynosił do trzech lat, i dopuszczać legitymowanie się 
doświadczeniem sprzed ponad trzech lat. 
41 Innymi słowy, należy wymienić wszystkich odbiorców, a wykaz powinien obejmować zarówno klientów publicznych, jak i 
prywatnych w odniesieniu do przedmiotowych dostaw lub usług. 
42 W przypadku pracowników technicznych lub służb technicznych nienależących bezpośrednio do przedsiębiorstwa danego 
wykonawcy, lecz na których zdolności wykonawca ten polega, jak określono w części II sekcja C, należy wypełnić odrębne formularze 
jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia. 
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4) Podczas realizacji zamówienia będzie mógł 
stosować następujące systemy zarządzania 
łańcuchem dostaw i śledzenia łańcucha dostaw: 

[……] 

5) W odniesieniu do produktów lub usług o 
złożonym charakterze, które mają zostać 
dostarczone, lub – wyjątkowo – w odniesieniu 
do produktów lub usług o szczególnym 
przeznaczeniu: 
Czy wykonawca zezwoli na przeprowadzenie 
kontroli43 swoich zdolności produkcyjnych lub 
zdolności technicznych, a w razie konieczności 
także dostępnych mu środków naukowych i 
badawczych, jak również środków kontroli 
jakości? 

 
 
 
[] Tak [] Nie 

6) Następującym wykształceniem i 
kwalifikacjami zawodowymi legitymuje się: 
a) sam usługodawca lub wykonawca: 
lub (w zależności od wymogów określonych w 
stosownym ogłoszeniu lub dokumentach 
zamówienia): 
b) jego kadra kierownicza: 

 
 
a) [……] 
 
 
 
b) [……] 

7) Podczas realizacji zamówienia wykonawca 
będzie mógł stosować następujące środki 
zarządzania środowiskowego: 

[……] 

8) Wielkość średniego rocznego zatrudnienia u 
wykonawcy oraz liczebność kadry kierowniczej w 
ostatnich trzech latach są następujące 

Rok, średnie roczne zatrudnienie: 
[……], [……] 
[……], [……] 
[……], [……] 
Rok, liczebność kadry kierowniczej: 
[……], [……] 
[……], [……] 
[……], [……] 

9) Będzie dysponował następującymi 
narzędziami, wyposażeniem zakładu i 
urządzeniami technicznymi na potrzeby 
realizacji zamówienia: 

[……] 

10) Wykonawca zamierza ewentualnie zlecić 
podwykonawcom44 następującą część 
(procentową) zamówienia: 

[……] 

11) W odniesieniu do zamówień publicznych na 
dostawy: 
Wykonawca dostarczy wymagane próbki, opisy 
lub fotografie produktów, które mają być 
dostarczone i którym nie musi towarzyszyć 

 
[] Tak [] Nie 
 
 
 

                                                           
43 Kontrolę ma przeprowadzać instytucja zamawiająca lub – w przypadku gdy instytucja ta wyrazi na to zgodę – w jej imieniu, 
właściwy organ urzędowy państwa, w którym dostawca lub usługodawca ma siedzibę. 
44 Należy zauważyć, że jeżeli wykonawca postanowił zlecić podwykonawcom realizację części zamówienia oraz polega na 
zdolności podwykonawców na potrzeby realizacji tej części, to należy wypełnić odrębny jednolity europejski dokument zamówienia dla 
tych podwykonawców (zob. powyżej, część II sekcja C). 
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świadectwo autentyczności. 
Wykonawca oświadcza ponadto, że w 
stosownych przypadkach przedstawi wymagane 
świadectwa autentyczności. 
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: 

[] Tak [] Nie 
 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 

12) W odniesieniu do zamówień publicznych na 
dostawy: 
Czy wykonawca może przedstawić wymagane 
zaświadczenia sporządzone przez urzędowe 
instytuty lub agencje kontroli jakości o 
uznanych kompetencjach, potwierdzające 
zgodność produktów poprzez wyraźne 
odniesienie do specyfikacji technicznych lub 
norm, które zostały określone w stosownym 
ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia? 
Jeżeli nie, proszę wyjaśnić dlaczego, i wskazać, 
jakie inne środki dowodowe mogą zostać 
przedstawione: 
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: 

 
[] Tak [] Nie 
 
 
 
 
 
 
 
 
[…] 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 

D: SYSTEMY ZAPEWNIANIA JAKOŚCI I NORMY ZARZĄDZANIA ŚRODOWISKOWEGO 

Wykonawca powinien przedstawić informacje jedynie w przypadku gdy instytucja zamawiająca lub 
podmiot zamawiający wymagają systemów zapewniania jakości lub norm zarządzania 
środowiskowego w stosownym ogłoszeniu lub w dokumentach zamówienia, o których mowa w 
ogłoszeniu. 

Systemy zapewniania jakości i normy 
zarządzania środowiskowego 

Odpowiedź: 

Czy wykonawca będzie w stanie przedstawić 
zaświadczenia sporządzone przez niezależne 
jednostki, poświadczające spełnienie przez 
wykonawcę wymaganych norm zapewniania 
jakości, w tym w zakresie dostępności dla osób 
niepełnosprawnych? 
Jeżeli nie, proszę wyjaśnić dlaczego, i określić, 
jakie inne środki dowodowe dotyczące systemu 
zapewniania jakości mogą zostać przedstawione: 
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: 

[] Tak [] Nie 
 
 
 
 
[……] [……] 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 

Czy wykonawca będzie w stanie przedstawić 
zaświadczenia sporządzone przez niezależne 
jednostki, poświadczające spełnienie przez 
wykonawcę wymogów określonych systemów 
lub norm zarządzania środowiskowego? 
Jeżeli nie, proszę wyjaśnić dlaczego, i określić, 
jakie inne środki dowodowe dotyczące systemów 
lub norm zarządzania środowiskowego mogą 
zostać przedstawione: 
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: 

[] Tak [] Nie 
 
 
 
 
[……] [……] 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……] 
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Część V: Ograniczanie liczby kwalifikujących się kandydatów 

Wykonawca powinien przedstawić informacje jedynie w przypadku gdy instytucja zamawiająca lub 
podmiot zamawiający określiły obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria lub zasady, które mają 
być stosowane w celu ograniczenia liczby kandydatów, którzy zostaną zaproszeni do złożenia ofert 
lub prowadzenia dialogu. Te informacje, którym mogą towarzyszyć wymogi dotyczące (rodzajów) 
zaświadczeń lub rodzajów dowodów w formie dokumentów, które ewentualnie należy przedstawić, 
określono w stosownym ogłoszeniu lub w dokumentach zamówienia, o których mowa w 
ogłoszeniu. 
Dotyczy jedynie procedury ograniczonej, procedury konkurencyjnej z negocjacjami, dialogu 
konkurencyjnego i partnerstwa innowacyjnego: 

Wykonawca oświadcza, że: 

Ograniczanie liczby kandydatów Odpowiedź: 

W następujący sposób spełnia obiektywne i 
niedyskryminacyjne kryteria lub zasady, które 
mają być stosowane w celu ograniczenia liczby 
kandydatów: 
W przypadku gdy wymagane są określone 
zaświadczenia lub inne rodzaje dowodów w formie 
dokumentów, proszę wskazać dla każdego z nich, 
czy wykonawca posiada wymagane dokumenty: 
Jeżeli niektóre z tych zaświadczeń lub rodzajów 
dowodów w formie dokumentów są dostępne w 
postaci elektronicznej45, proszę wskazać dla 
każdego z nich: 

[….] 
 
 
 
[] Tak [] Nie46 
 
 
 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……]47 

Część VI: Oświadczenia końcowe 

Niżej podpisany(-a)(-i) oficjalnie oświadcza(-ją), że informacje podane powyżej w częściach II–V są dokładne 
i prawidłowe oraz że zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji poważnego wprowadzenia 
w błąd. 

Niżej podpisany(-a)(-i) oficjalnie oświadcza(-ją), że jest (są) w stanie, na żądanie i bez zwłoki, przedstawić 
zaświadczenia i inne rodzaje dowodów w formie dokumentów, z wyjątkiem przypadków, w których: 

a) instytucja zamawiająca lub podmiot zamawiający ma możliwość uzyskania odpowiednich dokumentów 
potwierdzających bezpośrednio za pomocą bezpłatnej krajowej bazy danych w dowolnym państwie 
członkowskim48, lub  

b) najpóźniej od dnia 18 kwietnia 2018 r.49, instytucja zamawiająca lub podmiot zamawiający już posiada 
odpowiednią dokumentację. 

Niżej podpisany(-a)(-i) oficjalnie wyraża(-ją) zgodę na to, aby [wskazać instytucję zamawiającą lub podmiot 
zamawiający określone w części I, sekcja A] uzyskał(-a)(-o) dostęp do dokumentów potwierdzających 
informacje, które zostały przedstawione w [wskazać część/sekcję/punkt(-y), których to dotyczy] niniejszego 
jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia, na potrzeby [określić postępowanie o udzielenie 
zamówienia: (skrócony opis, adres publikacyjny w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej, numer 
referencyjny)].  

Data, miejscowość oraz – jeżeli jest to wymagane lub konieczne – podpis(-y): [……] 

                                                           
45 Proszę jasno wskazać, do której z pozycji odnosi się odpowiedź. 
46 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne. 
47 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne. 
48 Pod warunkiem że wykonawca przekazał niezbędne informacje (adres internetowy, dane wydającego urzędu lub organu, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji) umożliwiające instytucji zamawiającej lub podmiotowi zamawiającemu tę czynność. W 
razie potrzeby musi temu towarzyszyć odpowiednia zgoda na uzyskanie takiego dostępu.  
49 W zależności od wdrożenia w danym kraju artykułu 59 ust. 5 akapit drugi dyrektywy 2014/24/UE. 
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Załącznik Nr 7 do SWZ 

 

OŚWIADCZENIE WSTĘPNE WYKONAWCY/ WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCEGO 

SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA/PODMIOTU UDOSTĘNIAJĄCEGO ZASOBY 

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z ART. 5K ROZPORZĄDZENIA 833/2014 

ORAZ Z ART. 7 UST. 1 USTAWY O SZCZEGÓLNYCH ROZWIĄZANIACH W ZAKRESIE 

PRZECIWDZIAŁANIA WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINĘ ORAZ SŁUŻĄCYCH OCHRONIE 

BEZPIECZEŃSTWA NARODOWEGO 

 

SKŁADANE NA PODSTAWIE art. 125 ust. 1 ustawy Pzp   

 

Przystępując do udziału w Postępowaniu znak ZP.261.1.2026 na Dostawę materiałów biurowych na 
potrzeby sądów apelacji warszawskiej, w imieniu reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy:  
 

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 

(pełna nazwa i siedziba Wykonawcy, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 5k ust. 1 

rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających 

w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 299  

z 31.07.2013, str. 1), dalej: rozporządzenie 833/2014. 

2. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania na 

podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514). 

 

INFORMACJA DOTYCZĄCA POLEGANIA NA ZDOLNOŚCIACH LUB SYTUACJI PODMIOTU 

UDOSTĘPNIAJĄCEGO ZASOBY W ZAKRESIE ODPOWIADAJĄCYM PONAD 10% 

WARTOŚCI ZAMÓWIENIA: 
[UWAGA: wypełnić tylko w przypadku podmiotu udostępniającego zasoby, na którego zdolnościach lub sytuacji Wykonawca polega w 

zakresie odpowiadającym ponad 10% wartości zamówienia. W przypadku więcej niż jednego podmiotu udostępniającego zasoby, na 

którego zdolnościach lub sytuacji Wykonawca polega w zakresie odpowiadającym ponad 10% wartości zamówienia, należy zastosować 

tyle razy, ile jest to konieczne.] 

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w Postępowaniu, określonych przez 

Zamawiającego w ………………………………………………………...……………………………………………. 

(wskazać dokument i właściwą jednostkę redakcyjną dokumentu, w której określono warunki udziału w 

Postępowaniu), polegam na zdolnościach lub sytuacji następującego podmiotu udostępniającego zasoby: 

………………………………………………………………………...…………………………………………………. 

(podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), 

w następującym zakresie: …………………………………………………………………………………………….. 

(określić odpowiedni zakres udostępnianych zasobów dla wskazanego podmiotu), 

co odpowiada ponad 10% wartości przedmiotowego zamówienia.  
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OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY, NA KTÓREGO PRZYPADA PONAD 10% 

WARTOŚCI ZAMÓWIENIA: 
[UWAGA: wypełnić tylko w przypadku podwykonawcy (niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby), na którego przypada 

ponad 10% wartości zamówienia. W przypadku więcej niż jednego podwykonawcy, na którego zdolnościach lub sytuacji Wykonawca 

nie polega, a na którego przypada ponad 10% wartości zamówienia, należy zastosować tyle razy, ile jest to konieczne.] 

Oświadczam, że w stosunku do następującego podmiotu, będącego podwykonawcą, na którego przypada 

ponad 10% wartości zamówienia: 

……………………………………………………………………………………………….………..….…… (podać 

pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), 

nie zachodzą podstawy wykluczenia z Postępowania o udzielenie zamówienia przewidziane w  art.  5k 

rozporządzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporządzeniem 2022/576. 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE DOSTAWCY, NA KTÓREGO PRZYPADA PONAD 10% 

WARTOŚCI ZAMÓWIENIA: 
[UWAGA: wypełnić tylko w przypadku dostawcy, na którego przypada ponad 10% wartości zamówienia. W przypadku więcej niż 

jednego dostawcy, na którego przypada ponad 10% wartości zamówienia, należy zastosować tyle razy, ile jest to konieczne.] 

Oświadczam, że w stosunku do następującego podmiotu, będącego dostawcą, na którego przypada ponad 

10% wartości zamówienia: ……………………………………………………………………………………………. 

(podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), 

nie zachodzą podstawy wykluczenia z Postępowania o udzielenie zamówienia przewidziane w  art.  5k 

rozporządzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporządzeniem 2022/576. 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

INFORMACJA DOTYCZĄCA DOSTĘPU DO PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH: 

Wskazuję następujące podmiotowe środki dowodowe, które można uzyskać za pomocą bezpłatnych i 

ogólnodostępnych baz danych, oraz dane umożliwiające dostęp do tych środków: 

1) ...................................................................................................................................................... 

(wskazać podmiotowy środek dowodowy, adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane referencyjne dokumentacji) 

2) ....................................................................................................................................................... 

(wskazać podmiotowy środek dowodowy, adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane referencyjne dokumentacji)  

 
         

(Zamawiający wymaga podpisania niniejszego dokumentu   

          kwalifikowanym podpisem elektronicznym) 
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Załącznik Nr 8 do SWZ 

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 
O AKTUALNOŚCI INFORMACJI ZAWARTYCH W OŚWIADCZENIU, O KTÓRYM MOWA  

W ART. 125 UST. 1 USTAWY W ZAKRESIE PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

 
Przystępując do udziału w Postępowaniu znak ZP.261.1.2026 na Dostawę materiałów biurowych na 
potrzeby sądów apelacji warszawskiej, w imieniu reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy:  

 
.................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 

 

oświadczam, że informacje zawarte w przedłożonym oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy 

są aktualne w zakresie podstaw wykluczenia z Postępowania określonych w: 

- art. 108 ust. 1 pkt 3 Ustawy, 

- art. 108 ust. 1 pkt 4 Ustawy, dotyczących orzeczenia zakazu ubiegania się o zamówienie publiczne 

tytułem środka zapobiegawczego,  

- art. 108 ust. 1 pkt 5 Ustawy, dotyczących zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia mającego 

na celu zakłócenie konkurencji,  

- art. 108 ust. 1 pkt 6 Ustawy,  

- art. 109 ust. 1 pkt 5 i 7 Ustawy. 

 

 

 

 
         

(Zamawiający wymaga podpisania niniejszego dokumentu   

          kwalifikowanym podpisem elektronicznym) 
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Załącznik Nr 9 do SWZ 

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY  

O AKTUALNOŚCI INFORMACJI ZAWARTYCH W OŚWIADCZENIU WSTĘPNYM 

WYKONAWCY SKŁADANANYM W ZWIĄZKU Z    

ART. 5K ROZPORZĄDZENIA NR 833/2014 ORAZ ART. 7 UST. 1 USTAWY Z DNIA 13 

KWIETNIA 2022 R. O SZCZEGÓLNYCH ROZWIĄZANIACH W ZAKRESIE 

PRZECIWDZIAŁANIA WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINĘ ORAZ SŁUŻĄCYCH OCHRONIE 

BEZPIECZEŃSTWA NARODOWEGO (DZ. U. Z 2025 R., POZ. 514) 

 
Przystępując do udziału w Postępowaniu znak ZP.261.1.2026 na Dostawę materiałów biurowych na 
potrzeby sądów apelacji warszawskiej w imieniu reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy: 

 

 
........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 

 

oświadczam, że informacje zawarte w  oświadczeniu wstępnym przedłożonym wraz z ofertą są aktualne  

w zakresie podstaw wykluczenia z Postępowania określonych w art. 5k Rozporządzenia (UE) nr 833/2014 

dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie 

(Dz. Urz. UE L Nr 229, str. 1 ze zm.) oraz w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025 r., poz. 514).  

 

 

 

 

 
         

(Zamawiający wymaga podpisania niniejszego dokumentu   

          kwalifikowanym podpisem elektronicznym) 
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WYKAZ DOSTAW 
 
 

 

Lp. Przedmiot dostawy Wartość dostawy brutto Daty wykonania 

Podmiot/y, na 
rzecz 

którego(ych) 
dostawa została 
wykonana/jest 
wykonywana 

     

     

     

     

     

     

 
 
 
Do wykazu załączamy dowody określające, że dostawy wskazane w wykazie zostały wykonane lub 
są wykonywane należycie. 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

(Zamawiający wymaga podpisania niniejszego dokumentu   

          kwalifikowanym podpisem elektronicznym) 


